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1. EINSTIEG

Das Login ins System erfolgt Gber die Seite work.treffpunkt-bibliothek.at.

treffounke
BIBLIOTHEK

System Login

Login

Kennwort vergessen

Registrierung Username oder E-Mail |
Kennwort
Optionen

Optionale Parameter - fur Bibliotheken bleibt dieses Feld leer

Registrierung Wenn Sie das erste mal hier sind, miissen Sie sich zuerst registrieren

NUR FUR BIBLIOTHEKEN!

Anmelden

Nach Eingabe der E-Mailadresse und des Kennworts gelangen Sie in den Administrations-
bereich.

1.1. Grundeinstellungen

Im Mentubereich EINSTELLUNGEN finden Sie die Webseiteneinstellungen, einen Farbwah-
ler, mit dem Sie bestimmte Hintergrundfarben andern kénnen (dazu spater mehr) und einen
Bereich, in dem Sie die Hohe lhres Sliders festlegen kénnen.

Bibliothek Ihre Einstellungen
Formulare

Service URL - Die Internet Adresse lhrer Webseite
NOE-Book Leser demo1.noebib.at
Kalender
Bibliotheken (Admin) Titel - Die Bezeichnung unter der Ihre Webseite im Browser genannt wird
Bibliotheken Bibliothek Demo 1
Kreise
Wel?seiten (Admin) Telefonnummer - Die Telefonnummer der Bibliothek
Einstellungen +43(2742)9005-17990
Mediendatenbank
Slider Lo Email-Adresse - Die offizielle email Adresse
Bildergalerien Webseiteneinstellungen demol @demo.at
Seiten
LrE R Dynamische Suchfunktion
Kunde Custom @ ia () e
: ® ja O nein
Mailqueue
Tl;arm_lne . Die Webseite ist versteckt
L AT Wenn diese Einstellung aktiviert ist wird thre Webseite nicht auf Ubersichisseiten, zb. auf
Elns‘tell_ungen http://biblicthek.noebib.at gefunden. Achtung! Uber die URL hittp://demo’.noebib.at ist die Webseite
2"‘-;359“9 trotzdem aufrufbar.
Seiten @ ia O e
® ja O nein
Sideinfo L
Plugins Farbe 1 - Farbe fir Sideinfo-Uberschriften und Akzente
Bildupload AFFFAT
Medienbibliothek
Mediendatenbank Farbe 2 - Farbbalken fiir Headlines und Slider-Navigation
Slider T FFFFFF
Bildergalerien
bIELE o Farbe 3 - Hintergrund fur Navigation und Sliderbetextung
Neuzugange BFFOEF
Newsletter Vorlagen

Newsletter
Newsletter Listen

Breite - Die Breite des Sliders (950px, nicht anderbar)

950
Newsletter Versand

Mailings (versendet)
Bibliothek intern

Dokumente
Bibliothek intern Admin

Slider Dimension
Hthe - Hohe des Sliders (250-450px)
350

Speichern
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Unter EINSTELLUNGEN finden Sie zunachst die URL, also die Adresse, unter der lhre
Website im Internet gefunden wird.
Es empfiehlt sich, diese Adresse nicht zu dndern!

Unterhalb der URL kénnen Sie Ihrer Website einen Titel geben. Dieser Titel wird dem Besu-
cher lhrer Website in einer Registerkarte am oberen Rand des Browserfensters angezeigt.

Die Felder Telefonnummer und Email-Adresse kdnnen wahlweise ausgefillt werden und
erscheinen dann im Kopfbereich lhrer Website.

WICHTIG: fur die Newsletterfunktion (Website-Variante 3) benétigt das System an
dieser Stelle eine giiltige E-Mail-Adresse.

Unter dem Punkt: ,Die Website ist versteckt” konnen Sie tGber den Auswahl-Button festle-
gen, ob Suchmaschinen lhre Website schon finden sollen und ob Ihre Website im Verzeich-
nis der Bibliothekswebseiten unter http://bibliothek.noebib.at aufgelistet werden soll.
Solange Sie noch beim Aufbau der Website sind empfiehlt es sich, an dieser Stelle den But-
ton ,Ja“ zu aktivieren. Sobald lhre Website mit den wichtigsten Daten befillt ist, stellen Sie
Uber den Button ,nein® (fir nicht versteckt) sicher, dass Sie zuklnftig auch Uber die Such-
maschinen gefunden werden.

Im Bereich Farben kénnen Sie die Hintergrundfarben fir die Sideinfo wahlen, die unter
Punkt 3.3.1. genauer beschrieben wird.

Im Bereich Slider Dimension kdnnen Sie festlegen, welche Héhe die Sliderbilder haben
sollen.

WICHTIG: das System schneidet fur den Slider automatisch die von lhnen hochge-
ladenen Bilder ins richtige Format. Dabei haben Sie die Méglichkeit, die Bildmitte
selbst festzulegen. Diese Funktion funktioniert am besten, wenn Sie die Voreinstel-
lung von Breite 950 und Hohe 350 belassen.
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2. BILDER

Die von lhnen verwendeten Bilder entscheiden in hohem Malle mit, wie lhre Website auf die
Besucher wirkt. Neben der Auswahl geeigneter Bilder ist auch die Grolie der verwendeten
Bilder und der gewahlte Bildausschnitt von grof3er Bedeutung.

In den Grundeinstellungen haben Sie z.B. die Ausgabehdhe der Sliderbilder festgelegt. Um
Ilhre Fotos diesem Format anzupassen benétigen Sie ein Bildbearbeitungsprogramm.

Als kostenloses Bildbearbeitungsprogramm bietet sich z.B. GIMP an.

2.1. BILDBEARBEITUNGPROGRAMM GIMP 2.8
Unter http://www.gimp.org/downloads/ kann das kostenlose Bildbearbeitungsprogramm
heruntergeladen und am Rechner installiert werden.

The Windows installer packages by Jernej Simoncic are distributed from the GIMP HTTP
server (do pad.g rg) and its SeTvers.

The installer contains both 32 bit and 64 bit versions of GIMP, and will install the appropriate
one.

Have a look at Wikipedia's BitT nt cl ist (and steer clear of the adware-laden ones).
If the torrent download doesn't work, you can also follow this Ii
This installer package is known to run on:
Winde {P 5P3 and XP x64 5Pz

Windows Vista
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2.1.1. Bilddatei 6ffnen

m-_ [ 2] 'l w GNU Image Manipadation Program - O

1 | Distei  Bemsbeiteny Avpeahl Angicht [Jild [bene Farben Werkzeuge Fitep Fenster [Hilfe
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Beim Start von GIMP 6ffnet sich links der Werkzeugkasten mit verschiedenen Symbolen
und rechts davon das Hauptfenster, in dem das zu bearbeitende Bild getffnet werden kann.

Unter Datei > 6ffnen (oder dem Kiirzel Strg+Q) 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Datei
innerhalb |hrer Dateistruktur am Rechner suchen und anklicken kdnnen, um es in GIMP zu
offnen.
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Loy e = & i g LIE W
L i am e wv-ied pg LI I
rrm & -t g BV kY i
- [T
L syl P g ek g WILT B H L
- wa ks s 1H3_55rree g i EL 4
L wrhrat banis g T
L ettmanwnst_w ik ispm s AL TR Tk sty s Sateiing - |
L uormanunsd_sesmcharongs g miw Wi i
L ottenund_semmubar g setam g AT R R s
L ottt saagivge ey W
© bie Tarem g A TR
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Uber den Button ,6ffnen” fligen Sie das Bild zur Bearbeitung in das Hauptfenster von GIMP
ein.

e - |t FpacneDor s T3 J-wtet gt LB ST e, § Linew G 0L EI — (AN - =N
Lo Mrtem fasd et Bat Dma febes G S fmew Wi
. Jom e i K = i o o - o o s o - s o
.
a 0§ 7
LI 2

- Keine Zeit zum Lesen?

— i GroBe Horbiieh-Aktion der MMT
{ vom 03.12, 2013 bis05.01.201+

Rostenloze-dusleile vou Hirrbiichern fiicjewcils 2 Wochen

2.1.2. BildgroRe andern
Die Bildgréfe kénnen Sie Gber Bild > Bild skalieren dndern.

IR T [T T iy 1P rﬂ-&mummumm‘r—m-m P |
o — v
3D b et B et B et O O O [~ | A | = L Ee
iAni3t |
N
: : TR —
WMRAE
AdE A [
oEa a
a oo [ ——

- N ¢ Z.cit zum Lesen?
s ' ; e Horbuch-Aktion der MMT

" e n 05.12. 2013 bis 05.01.2014
———— =k 1= B
o

Kostenlose-Ausleihe yvon Hirbichern fiir jeweils 2 Wochen
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| [plakat_hdrbuchalktion_winter_2013_2-schaift] {im portiert)-3

BildgraBe
Ereite: m = -IE
Hahe: 672 =l

050 x 672 Phel
A-Auflgsung: | 72,000
Y-Aufldsung: | 72,000

L=z 4

-
-
-
-

Allerdings ist es mit einer Hohe von 672 Pixeln noch zu hoch.

2.1.3. Bild zuschneiden

; ppi (pixel per inch).

: ) - Wie man schon ablesen kann
=
E i wieren - hat das Bild eine Breite von 950

-\‘ Bild skalieren H Pixel bei einer Aufldsung von 72

Eine Aufldsung von 72 Pixeln ist
fur das Web Standard. Sie sorgt
Sl dafiir, dass die Datenmenge
gering bleibt. Das Bild kann
schnell geladen werden. Eine
Pixel/in héhere Auflésung (300dpi) ist
nur fur den Druck erforderlich.

Qualitt
Interpolation: |Kubisch e Da die Vorgabe fur unseren
Slider bei einer Bildbreite von
Hilfe Zuricksetzen Abbrechen 950 Pixeln liegt, |§t das Bild .
auch von der Breite her bereits
- " passend.

] " [ ————— E e S ————————

D rbteg it et il [l e | g | Hy e i

- _—: o B T B oy tombere ..:_. ...I.I - -
a1 T buch-Aktion der MMT
2. 2013 bis05.01.2014

hostenlose-Ausleilie von Hirbiichern fiir jeweils € Wochen
i L5k,




Uber Werkzeuge > Transformation > zuschneiden kann das Bild

nun noch in der passenden Héhe zugeschnitten werden.
Das entsprechende Symbol dazu finden Sie hier:

Wi =
Zuschneiden
[] Mur die aktive Ebene
|:| VergriBern zulassen

|:| Aus der Mitte aufziehen

[] Fest | seftenverhstnis -
Abktuel B =
Position: =
e (215 -
GraEe: =
ity = 350 -

Hervorheben
Keine Hilfslinien L
Autoratisch schrurmnpfen

|:| Vereinigung mitschrumpfen

Zuschneide-
werkzcug l

A+

Je nachdem, welches Werkzeug ausgewahlt ist erscheinen
unterhalb des Werkzeugkastens entsprechende Einstel-
lungsmadglichkeiten. Hier kann die Groe des Bildes einge-
stellt werden.

Sobald der gewunschte Bildausschnitt gewahlt ist, erfolgt
Uber die Eingabe- oder Entertaste das Zuschneiden.

Kostenlose-Ausleihe von Hirblichiernfirjeweils 2 Wochen

Seite 9



2.1.4. Bild speichern
Das GIMP-eigene Format, um Bilder abzuspeichern hat die Endung .xcf.

Damit werden auch ggf. angelegte Ebenen mit abgespeichert. Die Datei wird
nicht verandert und kann immer wieder bearbeitet werden.

Fur lhre Website eignet sich dieses Format jedoch nicht. Geeignete Bild-
formate fur die Website sind .jpg, .gif und .png.

Fotos werden in der Regel im .jpg-Format gespeichert, Logos z.B. im .gif-
Format oder als .png.

Um Ihr Sliderbild nun als .jpg abzuspeichern wahlen Sie folgenden Weg:
Datei > exportieren als ...

=
I |

mmulmwtmnuérunhmmﬁaTm 1 l‘lrw; ;'l-l.q.!_ﬂ- S

S ——

' S oy A I o = L. [
# F |
& Wiy L W i |
o T igu bl |
Ad--all |
mrAE R
ALE 2 %
= - S
B 2Aa s s
B “ o "
-. !
Tnd
Tede
n-_"""" prerpe e W
------- - \npoctaliom
b e L1 M o o himd
A M s sl
i =1 | & pewim
- - 1
.............. o7 . .
eweils 2 Wochen
Wierkzeugkasten - - *[ptaka Rerbochaktion winter 201 1 2-schrltlimponset-10 (RGE-Farben. 1 Ebene 9500350 - GNP
sl Reded swninrtisinn
L~ L T i — - P
Heme finiod biviro hebtion abiter 2111 L iitei0]
b el el | ® FOAUM IRSACHGDITHIMLIUHD 1 SCHULUNG | Sindesgrantrilogm | Srnmiets | Saptomlies JH5 ¢ Ordete wibegen
.................. g
» farchen
it v it

.

Dty lach lndung

-2l

Emamgy e bt j
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Im oberen Bereich sehen Sie den Pfad, auf dem das Bild abgespeichert wird.
Hier konnne Sie auch die Datei-Endung (in unserem Fall .jpg) festlegen.

L Bild exportieren

Marne: hoerbuchaktion_winter_2013,jpg

In Ordner speichern: | 4 | FORUM ERWACHSENENBILDUNG || 2_SCHULUNG || Schulungsunterlagen || Screenshots | September 2015 r Ordner anlegen

2.2. BILDUPLOAD IN DIE MEDIENDATENBANK DES CMS-SYSTEMS
Sobald Sie alle gewiinschten Bilder auf diese Art bearbeitet und abgespeichert haben, kon-
nen Sie den Bildupload auf work.treffpunkt-bibliothek.at starten.

neue Bilder hochladen

Schritt 1: Bilder
hochladen Bilder kénnen hier per Drag & Drop abgelegt werden

Anschlieffend Upload starten anklicken

@® Upload starten 0 Loschen

Schritt 2: Verarbeitung
starten Hochgeladene Bilder verarbeiten

Schritt 3: Bilder
verarbeiten

Mit einem Klick auf den griinen Button +Dateien 6ffnet sich ein Fenster und Sie kdnnen die
gewulnschten Dateien innerhalb lhrer Dateistruktur am Rechner suchen und auswahlen.

TIPP: Um mehrere Bilder gleichzeitig auszuwahlen einfach die Shift-Taste gedruckt halten

und das erste und das letzte Bild mit der Maustaste anklicken. Auf den Button ,Offnen® Kli-
cken und damit alle gewahlten Bilder in das Bearbeitungsfenster holen.
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neue Bilder hochladen

Schritt 1: Bilder
hochladen Bilder kénnen hier per Drag & Drop abgelegt werden

Anschlieend Upload starten anklicken

® Upload starten il Léschen

J— logo- 51.70 KB m
BIBLIOTHEK treffpunkt-
bibliothek.jpg
Schritt 2: Verarbeitung
starten Hochgeladene Bilder verarbeiten
Schritt 3: Bilder
verarbeiten

Uber den blauen Button ,Upload starten“ werden die ausgewahlten Bilder hochgeladen.
ACHTUNG: Die Bilder sind erst dann in der Mediendatenbank, wenn sie Uber den blauen
Button hochgeladen wurden.

Nach dem Hochladen wird den einzelnen Bildern ein eindeutiger Titel gegeben.
WICHTIG: Die hochgeladenen Bilder werden spater uiber eine Suchmaske aufgerufen.
Je eindeutiger die Bezeichnung der Bilder, umso leichter werden sie bei der anschlie-

Renden Verarbeitung gefunden! (z.B. Slider/Biichertisch, Team/Name-des-Mitarbei-
ters, 2015/Marz/Veranstaltungen/Lesung, ...)
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neue Bilder hochladen

Schritt 1: Bilder
hochladen

Schritt 2: Verarbeitung
starten
Bildergalerie

(O Aus den hochgeladenen Bildern eine neue Bildergalerie erstellen
Name der Bildergalerie:

(®) keine Bildergalerie erstellen

Ablage in Ordner

Bilder in Ordner ablegen:| Default ~|»Logos
Vorhandenen Ordner auswahlen oder neuen eintragen

Schritt 3: Bilder
verarbeiten

Bilder benennen

Bildbeschreibung: Logo Treffpunkt Bibliothek
BiBLGTHEK  Copyright:
Alternativtext: Logo Treffpunkt Bibliothek| x

Bilder verarbeiten

Bei der Verarbeitung der hochgeladenen Bilder gibt es folgende Eingabemasken:
Bildergalerie: An dieser Stelle entscheiden Sie, ob das Bild Teil einer Bildergalerie sein wird.
Bei Fotos wie z.B. den Sliderbildern oder auch dem Logo ist dies nicht der Fall. Daher wird
an dieser Stelle ,keine Bildergalerie erstellen angeklickt.

Dann wird der Ordner gewahlt, in dem das Bild abgespeichert wird.

Achtung: der Ordner dient ausschlief3lich zur Ablage in der Mediendatenbank. Wenn das
Bild spater in die Website eingefiigt wird, ist es tiber den eindeutigen Namen zu finden!

Es kdnnen eigene Ordner erstellt werden, indem das zweite Textfeld einen neuen Namen
erhalt.

Im Feld Bilder benennen erhalt das hochgeladene Bild nun einen aussagekraftigen Namen.
Eine schllssige Struktur wie z.B. 2015/Marz/Veranstaltungen/Lesung oder Team/Name des
Teammitglieds erleichtert spater das Auffinden der Bilder in der Suchmaske.

Im Bereich Alternativtext wird dem Bild ein Titel gegeben, der z.B. angezeigt wird, wenn es
zu Darstellungsproblemen des Bildes kommt.
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2.3. SLIDER ERSTELLEN

Im Menu ,SLIDER* klicken Sie auf den Button ,Neuen Datensatz anlegen®.

Datenbank web_slider

Suche |— Alle Felder — V| Suche: | |
| Suchen || Neuen Datensatz anlegen || Datenbereinigung |

Status | Dieser Datensatz ist nicht aktiv

GUID {E7AAB2D5-0BCF-49C4-92F6-0EB24C91CAT 7}

mediaGUID [na. | I6schen

dauer [10 |

titel [ |

text

Textfeld Cja ®nein

url [# |

gt

sort [10 |

isAktiv Oja (® nein

Im Bereich mediaGUID wird im Textfeld neben dem roten Kreuz der Titel des gesuchten
Bildes eingegeben. Bei Eingabe des Wortes Slider erscheinen untereinander die Bilder,
die unter dem Begriff Slider abgespeichert wurden.
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Slider sider fir webseiten

Datenbank web_slider

Suche — Alle Felder — v | Suche:

Suchen Meuen Datensatz anlegen

* Detail Ferienspiel

Status M Dieser Datensatz ist aktiv
GUID {E07SE2ET-93A3-4540-AD75-5CETAETBEDEE}
mediaGUID
lBschen
dauer 10 ]
Slider 1_Ferienspiel
B Sliderl_Ferienspisl.jpg

titel Ferienspiel

~ “ F Slider2_Buecherturm
= Vorschau - Bitte i ﬁu'_ﬁ Slider?._Buecherturm. jpg
speichern Sie zuerst ihre e
Daten, um die Vorschau
verwenden zu kénnen.
Textfeld iz @ nein
url =
target _parent W
sort 2
isAktiv

@5z Cnein

Speichern

Mit Dauer wird die Anzeigedauer des Bildes festgelegt.

Unter dem Titel ist das jeweilige Sliderbild zu finden, wenn der Button ,suchen®im oberen
Bereich der Seite geklickt wird.
SEHR WICHTIG: Im Feld ,text” unbedingt das Wort ,Neu“ herausléschen, damit das Pro-

gramm weil3, daf’ ein neues Sliderbild angelegt werden soll.

Wahlweise kann ein Textfeld im Bild eingeblendet werden. Dies steuern Sie Uber den Button
Textfeld ja/nein. Wenn Sie ein Textfeld anzeigen lassen mdchten, wird der entsprechende
Text in das Feld ,Text“ eingegeben. In diesem Fall wird auch der Titel des Sliderbildes auf
der Webseite angezeigt.

Sollten Sie einen Text einfigen, kontrollieren Sie die Lange des Textes bitte auf lhrer Web-
site. Texte mit Uberlange sorgen fiir Fehldarstellungen.
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Unter ,sort“ legen Sie die Sortierung der Sliderbilder fest - d.h. Sie entscheiden, welches
Bild als erstes angezeigt wird, welches als Zweites u.s.w.

WICHTIG: Damit der Slider wie vorgesehen funktioniert, miissen mindestens 2 Bilder auf
isAktiv eingestellt sein. (Im Screenshot erkennbar an den griinen Kastchen).

Mit dem Befehl: isAktiv legen Sie fest, dass das Sliderbild Aktiv ist, also als Bild angezeigt
werden kann.

Wenn alle Einstellungen zum Sliderbild vorgenommen wurden, auf speichern klicken.

Slider sider fir webssiten

Datenbank web_slider

Suche | -— Alle Felder — v | Suche: ! - |

[ uchen | |_powen boteats ankgen |

4 Suchergebnisse Suche:
# channel titel url dauer sort
im Slider Biicherturm # 10 1 | Detail
'3 | Ferienspiel # 10 % |¥t"i J
- # 20 10 | petail |
4m # 10 10 | Detail |
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3. DIE WEBSITE IM UBERBLICK

3.1. WEBSEITE (Schnellstart)

System Webseite
Login
Logout
Kennwart &ndem
Kennwor! vargessen
Registriarung
Handbuch
Biblothek
Formuldare
Kalender (beta)
Webselte Varlante 3

o A

t *AIRMIS005-17990 t: den
Sait

Sldeinfo

Plugins

Bildupload
Medienbibliothek
Mediendatenbank
Slider
Bildergalerian
Terminkalender
Termine

News

Neuzuginge
Newsletter Vorlagen

~ ALLERLEI AGB

Bibliothek 4

Mo Bealothel!

Dokumente
Bibliothek intern Admin

Laer

UserGroup

i — PDF Prasentation — {Mfnungszeiten — Aktuelles

:: — n Mo-Fr 000 - 7355 [EERSOFFT BN

Safa 1002355 s Bindies ward T besrsichnet, den
I Fipwertag (HO0-J4 0O ety von PUbaronen wesend
E Herziich ViWBss Trnen egeriche Text poch richl voricge

- (BEsSIFT 20E)
frr—— N eaent wrd et bt don
i Proasntation DROR2004 Gy vin Publiatona ek

Unter dem Menulpunkt ,Webseite“ rufen Sie das Bild einer Demo-Bibliothek auf. Die einzel-
nen Bereiche kdnnen angeklickt werden und Sie gelangen Gber den Klick in das jeweilige
Bearbeitungsmend.

3.1.1. Logo einfiigen
Bei einem Kilick auf das Logo links oben 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie in einem Such-
feld Ihr Bibliothekslogo aus der Mediendatenbank aufrufen kénnen.
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Logo der Bibliothek

L
| ofstetten-Griinau

EDIATH Logo MMT Hofstetten
Logo-mmt-hofstetten, png

gt B
MMT-LOGO-MedieninBawegung, jpg
fea |
| -
......................................
{' @:demol trel‘fpunh-bibliothek.alil'l'rl &0/ home.asp?pass=xBp_direct=yesBirn=2529 c ﬁ

Mit Eingabe des Buchstaben ,L“ werden Ihnen die Bilder aus der Mediendatenbank ange-
zeigt, die mit einem ,L* wie Logo anfangen.

Ein Klick auf das gewlinschte Bild und speichern sorgt dafiir, dass das Logo im Kopfbereich
der Website angezeigt wird.

3.1.2.Hintergrund der Webseite festlegen

Hintergrundbild Durch einen Klick auf das Feld rechts
LI neben dem Logo kénnen Sie den Hinter-
Hintergrund Debut Light grund lhrer Website verandern.
dett gt prg Wenn Sie in die Suchmaske, die sich
offnet, das Wort Hintergrund hinein-
mg;‘;:;:x““ Grunge schreiben, werden lhnen eine Reihe von
Hintergriinden fir lhre Website ange-
Hintergrund Navy Blue zeigt,
vy _bue g ACHTUNG: Da die eingestellte Schrift-
farbe lhrer Website Schwarz ist, sollte
Hintergrund Subtle Grunge der Hintergrund nicht zu dunkel sein!

subtle_grunge.prg

Hintergrund Wall White
white_wall.png

Hintergrund Debut Dark
debut_dark png

Hintergrund Linedpaper
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3.2. MENUSTRUKTUR & SEITEN ANLEGEN

HOME

ALLERLEI

AGB ANFAHRT

Uber die Meniipunkte auf der Demo-Seite gelangen Sie zum Bearbeitungsfeld fiir Seiten.
Dort werden sowohl die Begriffe flir das Menl im Kopfbereich der Seite

festgelegt als auch die Seiten selber angelegt.

Im Bereich ,Ilhre MenUstruktur® legen Sie die Menlpunkte fest. Das Hauptmentu erstellen
Sie, indem Sie ganz unten in das Feld NEU den gewlinschten Begriff eintragen. Untermenu-
punkte kdnnen direkt unter dem Hauptpunkt eingetragen werden. Es empfiehlt sich, nicht
mehr als insgesamt 5 Hauptmenipunkte festzulegen und auch die Anzahl der Untermend-

punkte auf maximal 10 zu beschranken.

System Seiten Menistruktur und Inhalie
Login
T
e Ihre Men(strulctur - Die MenOstruktur die auf threr Webselte angezeigt wird.
Kennwort vergessen Bazeichnung Seite oder URL leon
Hegis B
e ™4 Home (fene SefeURC o
Bibliothek B A pews g E
Formulare ~ keine Seite / URL
Kalender (beta) Neuzugiinge * Neuzuglinge
‘Webaeite Variante 3 | o "N
Elnstellungen & MEL: t lee
Webseite " Nowslclter ¥
Seiten M 4 Veranstaltungen * Termine Events %
= & * T Aq8
ﬂ,m,‘;p]m B * oem Ipsum Lesung Aktuelle Veranstaltungen
Medienbibliothek Alleriei lange Texte die in der Mavigation umbrechan
Mediendatenbank B MEL: Anfah
Slider i
Bildergalerien M 4 News Details zur Veranstaltung ABC Default 3
Ien:n!nknlfendm & 4 |ecestart 2016 Die Lorem Ipsum Lesung
'r:e_nn_m Historisches
— B MEL:
Neuzugiings Home
Newsletter Vorlagen 4+ AGB Iden des Marz 2015 Info B
Newsletter Impressum
Mewshetter Listen & NEL: -
Newshetter Versand oA T e Kontakt 3
Mailings (versendet) Lesestart 2016 l
B""ﬁmﬁ:\’t‘t’“‘“ B NEU: Meuzugénge
O (-} o .
Bibliathek | Admin e Paolitik im Umbruch
Ugar Sonderesung
UserGroup Tesltermin
Inhahaseiten #
Statische Seiten zur Titel Aufrute
frelen Verwendung als 3 AG
B 8 Vorschau  Bearbeiten  Lir
interne Seiten, Deeplinks
ete. [ Aktuelle Veranstaltungen 0 Vorschau Bearbeiten  Lir
—  Allerlei lange Texte die in der .
Parvication uibned & Voerschau  Bearbeiten  Lir
[# Anfahrt 1 Vorschau  Bearbeiten  Lir
[# Details zur Veranstaltung ABC 2 Vorschau  Bearbeiten  Lir
[# Die Lorem Ipsum Lesung 13 Vorschau  Bearbeiten  Lir
Historisches 3 Vorschau Bearbeiten  Lir
[ Home 919 Vorschau  Bearbeiten  Lir
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Im Bereich ,Seite” wahlen Sie dann die Seite, die beim Klick auf den MenUpunkt
angezeigt werden soll. Seiten mit einem * (*Neuzugange, *News, *Newsletter, *Termine)
sind Seiten, die im Programm schon existieren und die jeweils eine besondere Funktion
haben. Zu den einzelnen Funktionen erfahren Sie spater mehr.

Darlber hinaus haben Sie die Moglichkeit, direkt zu den von Ihnen erstellten Seiten zu
verlinken.

Eigene Seiten erstellen Sie, indem Sie sie im Bereich ,Inhaltsseiten” im weif3en Feld neben
dem Begriff ,NEU" anlegen. Es empfiehlt sich, die Seiten, die Sie anlegen, direkt mit Jah-

Inhahtsseen Q| |

Statische Seden zur Tiel Aufrufe

m"m:u 2 Aca 8 Vorschau Bearbeiten  Links anzeigen &

#le, F  Aktuelle Veranstallungen 0 Vorschau Bearbeiten  Links anzelgen &
2 mﬂfgﬁ‘ﬂ'ﬁ““ 6 Vorschau  Bearbeiten  Links anzeigen &
#  Anfahrt 1 Vorschau Bearbeiten  Links anzeigen &
@ Details zur Veranstalung ABC 2 WVorschau  BGearbeiten  Links anzeigen &
[®  Die Lorem |psum Lesung 13 Vorschay  Bearbeilen  Links anzeigen &
@ Historisches 3 Vorschau  Bearbeiten  Links anzeigen &
# Home 919 Vorschau Bearbeiten  Links anzeigen
[#  Iden des Mirz 2015 0 WVorschau  BGearbeiten  Links anzeigen &
@ Impressum 11 Vorschoy  Bearbeidlen  Links anzeigen
#  Kontakt 10 Vorschau  Bearbeiten  Links anzaigen
#  Lesestart 2016 10 Vorschau Bearbeiten  Links anzeigen &
@ Meuzuginge ? Vorschau  Bearbeiten  Links anzeigen &
[#  Politik im Umbruch 1 Vorschau  Bearbeflen  Links anzeigen 1§
@ Sonderlesung 4 Vorschay  Bearbeiten  Links anzeigen
F  Testtermin 0 Vorschau Bearbeiten  Links anzeigen &
NEL: | Speichemn
Speichern

reszahl zu benennen, damit Sie sie auch zukunftig leicht finden, wenn Sie z.B. jahrlich
wiederkehrende Veranstaltungen haben (Lesemonat April, Osterreich liest - Treffpunkt Bib-
liothek, ...). In der Praxis kdnnte das z.B. folgendermal3en aussehen:

Tl Baustrte
] mw*:‘"“"",."‘"' % WVorschauy  Besbeflen  Linkssereigen @
B Ferienapiel 2013 0 Vorschau Bearbefien Links sroeigen @
20_“1: in dor Voleschula 5  Vorschau Benrbeiten Links snceigen @
B (3000 Audcoeniesung - % Vorsch sty Lirks o ™
m*iﬂlu;ul:;dﬂﬁlh 31 Vorschau Beatbelen Links sareipen @
@ (0 Okhanmmsten in s N Links secsigen @
B m“m“‘m""'m 34 Vorschsy  Bestbeilen  Linksseceigin @
B (3000 Ersthesesiaion 1 Vorsch Baarh Links @
B (2010) Ferengewinnegpiel 2010 3 Vorsch Baarbei Linis pen 8
(001 Liarachrttng b do 2l ok i i &
FERGDL Ay Pty 37 Verschau  Desbelen  Linkssseign @
(300 0) Dtmrrnsichy lrsd.
B Trefpunis btSothek. - 3% Vorschau Banrhaien Links sezeigen &
Hinasentseausig im Okloke
g B
B (2014) Die Schulpei nahi kL Baaib Linka ¥ L]
B (2004} Erstieseepatschein » # Bararrh Einks I o
[ (3004) Ferengewinsigel 40 Vorschau Dearbelen Links sneeigén 8
B (2004) Ferienapiel 4] Vorsch Baatbail Links gen @
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Bei lhrer Seiteniibersicht haben Sie auch einen Uberblick dariiber, wie oft die einzelnen
Seiten schon aufgerufen wurden.

Wenn Sie die Reihenfolge der einzelnen Menupunkte verandern mochten, nutzen Sie dazu
die Pfleiltasten.

im 4 Home
= 2 News

= 4 Neuzugange

&= NEU:
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3.21. Standardseiten (Home, Kontakt, Impressum)
Die Seiten Home, Kontakt und Impressum sollte jede Website haben. Daher lassen sich die
Seiten, sobald Sie angelegt sind, nicht mehr I6schen.

Es ist nicht notwendig, Menlpunkte fir diese Seiten anzulegen. Zu diesen 3 Seiten gibt es
im Fuld Ihrer Website bereit jeweils einen Link. Die ,Home*, also die Startseite, ist zusatzlich
mit dem Logo lhrer Bibliothek verlinkt.

Fir die Startseite ist ein besonderer Aufbau vorgesehen, der unter Punkt 3.3. ndher
beschrieben wird.

3.2.2. Variable Seiten

Alle anderen Seiten kdnnen frei gewahlt werden. Dabei bleibt es Ihnen Uberlassen, ob die
Seiten Uber die Navigation zu erreichen sind, oder ob es sich dabei um Seiten handelt, die
Uber einen Link in eine Inhaltsseite eingefugt werden.
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3.3. DIE STARTSEITE
Die Startseite unterscheidet sich im Aufbau von allen anderen Seiten lhrer Website. Uber
sogenannte ,Plugins” IRt sie sich mit zusatzlichen Feldern flllen.

3.3.1. Plugins fir die Startseite
Sobald Sie ein Plugin aktivieren, kdnnen Sie aus der Liste wahlen zwischen ,Box", , Termin-
kalender und ,Neuzugange®.

System PIUginS Plugins sind aktive Module die Sie in lhre Startseite einbinden konnen
Login
Kennwort dndern Plugin 1
l{enm'.rqr‘t Vvergessen e Plugin Box P
Reqgistrierung
Handbuch Box1 headline
Bibliothek
Formulare Box1 content
Webseiten (Bib)
Webseijte » Eingabehilfe
Seiten
Medienbibliothek
Sideinfo
Plugins Box2 headline
Slider (Adm)
Einstellungen Box2 content
Bildergalerien
Bildupload » Eingabehilfe
Terminkalender
Box3 headline
Box3 content
# Eingabehilfe
Speichern
Plugin 2
aktiviert Plugin Terminkalender v

Hohe des Terminkalenders  |gp  px

Speichern
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3.3.1.1. Box

Die ,Box* wird Ihnen als Dreispalter auf der Startseite angezeigt.

NEUZUGANGE INFOS CHRONIK TEAM  VERANSTALTUNGEN

» Herzlich Willkommen —» Dffnungszeiten - Pltuelles
s et ores, st She unsee Homepage besuchen! W urd e Sie dx D= Land 80 ke 50 Ganenbdches nond um den
Hrer eralven Se Interessantes s det Bichens SOMNTAG won 9 30-50:30 L und ratumaleen Garen gespendet - &3 envirmet e
und wor allern pelisentensn wir loulend wriee DONNERSTAG won 16:30- 1930 LB e sehy mivmative Leitine sum Beginn des
Meuragangn aich an FEERTAGEM! Gamerraen
Doz Team freut Sich Schon auf Been nachaien
Beguch!

Wie auf dem Bildschirmdruck zu sehen ist gibt es folgende Bereiche:
Box1 headline - das Textfeld fir die erste Uberschrift (Spalte links).

Box1 content - fiir den Text unterhalb der ersten Uberschrift.

Box2 headline - das Textfeld fir die zweite Uberschrift (Spalte mitte).
Box2 content - fiir den Text unterhalb der zweiten Uberschrift.

Box3 headline - das Textfeld fir die dritte Uberschrift (Spalte rechts)
Box3 content - fiir den Text unterhalb der dritten Uberschrift.

Nach dem Speichern wird der Inhalt auf der Startseite Ihrer Website angezeigt.
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3.3.1.2. Terminkalender

Das Plugin ,,Terminkalender* flgt unterhalb der Spalten eine Zeile ein, die Uber aktuelle
Termine infomiert.

Plugin rerminkalender >

Maximal angezeigte 5 | Termine

Termine

Tage rickwirkend 3 Tage

Malkgebendes Datum Beginndatum

fir die Anzeige und ) Enddatum (bei eintédgigen Terminen das Beginndatum)
Sortierung

Speichern

Sie kdnnen als globale Einstellung festlegen, wie viel Termine maximal auf der Startseite
angezeigt werden sollen und wie lange sie angezeigt werden sollen.

@ POF Prasemation @ (ffnurgszeiten & Maueles
=5 Mo - 000 - 7145 CBERSCHEIT FINS
Cata  {EFISG .". Jonrhn® wude Tl e Eufresce
Loy e Fvuiungsn binnes mi e
Voo Lk Wk ey Fespitng 040- 2400 Rofipirkes rrrg meden
TR, (EERS(HRIFT TRED
s ik mekde Fak Lt e Hevedetier an (e by Fon e Tommaim.rgen @ e L
P e AL OO T p——— et sl vl sl
LIPS s . g
DRERSTHRT DR
i S O

L e

@ Terminkalender und Veranstalungen

10220 Ol 2 1S Mgk Mg s ookl o Mol - s clasees Mos by i I

Bubrts! b 1)

GUT ZU WISSEN: Sie konnen Termine sowohl fur lhre eigene Website anlegen

als auch gleichzeitig fiir die Bildungsdatenbank von Niederosterreich, die unter
http://bildungsangebote.at abrufbar ist.

K ma d . . . .
ik Vzl;s“m Da die Nutzung der Bildungsdatenbank allen Bibliotheken

Registrierung offen steht, gelangen Sie AUSSERHALB des eigentlichen

Handbuch

B dlothek Bearbeitungsbereichs der Website zum Kalender.
Formulare
Kalender (beta)
Webselte Variante 3
Einstellungen
‘Webseite
Seiten
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Das Fenster, das sich 6ffnet, bietet zunachst folgende Eingabemadglichkeiten:

1) Betreff: dort legen Sie den Titel der Veranstaltung fest.

2) Beschreibung: dort geben Sie eine kurze Beschreibung zur Veranstaltung, die dann auf
der Startseite lhrer Website angezeigt wird.

3) Mit Ort kdnnen Sie den Ort der Veranstaltung angeben.

4) Bei Datum wahlen Sie Uber das Kalenderblatt das entsprechende Datum aus.

5) Bei Bild kdnnen Sie ein zuvor hochgeladenes Bild auswahlen und einfugen.

6) Bei Detail kdnnen Sie den Titel einer zuvor angelegten Seite einfligen. Diese Seite dient
dazu, einen Bericht zur Veranstaltung direkt mit der Veranstaltung zu veréffentlichen.

Kalender
Status m Dieser Datensatz kst akliv
letrter Bearbeiter MMT Hofstetten-Griinau am 20.06.2016 15:58:35
Ereignis Betreff
Biblistheksfihrerschein
Beschraibung
An zwei Vormittagen begriBen Blchereileiter Gottfried Luger und die MMT-Mitarbeiterinnen Michi
Weldy und Heidi Lobinger die angehenden ABC-Schiitzen in der MMT Hofstetten-Grimau,
on
MMT Hofstetten-Grinau
Datum 13.06.2016 [ themm - 17.06.2016 | [© hiemm O ganztiigiges Ereignis
Bild BERiba 2016_Bibliotheksfihrerschein_16
*._P‘_-"_."'." lsschen
R
Detail (201 6) Bibliotheksflhrerschein_Juni
isAktiv Oja  nein

HO Bildungsdatenbank Synchronisation der Veranstaltung mit der niederfsterreichischen Bildungsdatenbank

7) Sobald Sie nun auf isAktiv ,ja“ klicken, 6ffnet sich unterhalb ein weiterer Eingabebereich,
Uber den Sie lhren Termin mit http://bildungsangebote.at verknipfen kdnnen.
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GUT ZU WISSEN: Bitte wundern Sie sich nicht tiber die folgende Warnmeldung:
Sie besagt lediglich, dass Sie noch nicht alle fir die Einbindung in die Bildungsdatenbank
erforderlichen Angaben gemacht haben.

Sobald Sie ausgewahlt haben, um welche Veranstaltungsart es sich handelt (also
Bildung, Kultur oder Sonstiges), entfallt die Warnung.

NO Bildungsdatenbank Synchronisation der Veranstaliung mit der niederdsterreichischen Bildungsdatenbank

Fiir eine Synchronisation milssen mindestens folgende Felder ausgefillt werden: Betreff (Tited), Anbieter,
Veranstallungsart, Klassifikation (Veranstaltungsbereich), Veranstaltungsform

Der Impaort konnte nicht erfolgreich durchgefilhrt werden, es fehit mindestens ein Plichifeld.

Nun geben Sie bei Anbieter/Veranstalter den Namen lhrer Bibliothek an. Es folgt noch eine
E-Mail-Adresse und der Name einer Ansprechperson, wenn erwiinscht, mit Kontaktdaten.

GUT ZU WISSEN: Nur Termine, die als ,,Bildung”“ gekennzeichnet sind, werden auf der
Website http://bildungsangebote.at angezeigt. Alle anderen Terminen scheinen nur
auf lhrer Bibliotheks-Website auf und auf dem Veranstaltungskalender lhrer Gemein-
de, wenn diese die kostenlose Anbindung zur Bildungsdatenbank von Niederdster-
reich nutzt.
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NO Bildungedatenbank

Synchronization der Veranstaltung mit der niederdatemeichischen Bildungadatenbank

Fiir eine Synchronisation mlssen mindestens folgende Felder ausgeflilt werden: Batreff (Trel), Anbleter,
Mungsbeneich), Veranstaltungsform

Veranstaltungsart, Klassifikation (Veranstal

Anbleter [ Veranstalter [Binliotheksverain |
Infarmationen zum Anbieter der Veranstaltung (Kinstler etc.)
E-Mail (Veranstalter) [dema @noebib.at |
Info bei |Obmann der Demabiblicthek unter 04711 815 ]
z.B. "Max Mustermann unter 0815/4711"
Veranstaltungsart und Bildung Kultur 5 Sonstiges
Veranstaltungsbereich
Klassifikation: [ Ball, Umzug
Veranstaltungsform [ Markt/Messe/Fest 8
‘Web it |
URL 2u einer Websalt te zur Veranstaltung
Basisdaten dor Tited:
Werden von |Margenlesung
Veranstaitung Termin:
: 1062016 |- 01062016 |
[o6:15  |-foea5s |
o e
Bahnho! Halle 12
o
Untertitel [Untertizel ]
Gemelnde Krems H
5 r ng ag: Krems)
Anmeldung |Anmeldung ausschiiellich via Snapchat |
infermaticnen zur Anmeldung (we. wie, wann?)
Kosten |kostet nix ]
informationen zu den Kosten
Voraussetzung raussetzung ]
vmmmnﬂli&ﬂdlnahmmduwmmﬁm
mnmmrmrmnmmg
Absage ; Die Veranstaltung ist abgesegt

Eine Veransta kann aus der NO

Bildungsdatenbank nicht wieder geldscht werden. Wenn die
Veranstatiung stattfindet, muss sie als abgesagt gekennzeichnet werden,

Speichem

riphe b e,
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Je nachdem, welche Veranstaltungsart Sie ausgewahlt haben, kdnnen Sie nun die entspre-
chende Klassifikation festlegen:

Klassifikationen zur Veranstaltungsart ,,Bildung“

Veranstaltungsart und ©Bildung  Kultur  Sonstiges
Veranstaltungsbereich
Klassifikation: - bitte auswihlen - E
| — bitte auswahlen -
Veranstaltungsform - bitte auswé Basisbildung/Grundbildung
- Bildungs- und Berufberatung
Web http:// Dienstleistung/Gewerbe/Technik

URL zu einer W EDV/IT N _
_ Gesellschaft/Politik/Geschichte

Basisdaten Titel: Gesundheit/Wellness/Bewegung
Werden von der Veranstaltung Test ' Kommunikation/Perstinlichkeit im Beruf
libernommen | — | Kreativitét/Gestalten

" Kunst/kulturelle Bildung

01__?3_2016 ' Land- und Forstwirtschaft
Zeit: | Management/Betriebswirtschaft/Office
. ohne Zuordnung
Veranstaltung  Persénlichkeit/Beziehung/Familie ]
Test Spiritualitdt/Weltanschauung
Sprachen

Train the Trainer
Umwelt/Energie/Nachhaltigkeit
Wissenschaft/Allgemeinbildung
Zweiter Bildungsweg

Klassifikationen zur Veranstaltungsart ,,Kultur*:

Veranstaltungsart und Bildung @ Kultur = Sonstiges
Veranstaltungsbereich _
Klassifikation: - bitte auswiihlen — ﬁ
) - bitte auswdéhlen -
Veranstaltungsform — bitte auswe Architektur
- Ausstellung
Web http:// Film

URL zu einer W Literatur
~ Musik/Konzerte

Basisdaten Titel: ohne Zuordnung
Werden von der Veranstaltung Test | Tanz
sl e | Theater/Kabarett/Auffiihrung
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Klassifikationen zur Veranstaltungsart ,,Sonstiges*:

Veranstaltungsart und Bildung  Kultur € Sonstiges
Veranstaltungsbereich
Klassifikation: - bitte auswéhlen - v
| — bitte auswéhlen -
Veranstaltungsform ~ bitte ausw Ausflug, Filhrung, Tour
- Ball, Umzug
Web http:// Fest, Brauchtum

URL zu einer W Jugend
- Kirche/Religion

Basisdaten Titel: Kulinarisches
Werden von der Veranstaltung Test | Messe, Kongress, Markt
libernommen T ' ohne Zuordnung

' Sport, Freizeit

01.03.2016
 Versammlung

Tait

AbschlieBend kénnen Sie noch mitteilen, um welche Veranstaltungsform es sich
handelt:

Veranstaltungsform — bitte auswahlen - ﬁ

| - bitte auswéhlen— |

Web Beratung
Exkursion/Studienfahrt

- Kurs/Lernarrangement
Basisdaten Le hrg ang

Werden von der Veranstaltung Markt/Messe/Fest
tbernommen
ohne Zuordnung
Seminar/Workshop
Tagung
Vortrag

Wenn Sie sich unsicher sind oder nicht eindeutig eine Zuordnung maéglich ist, kénnen Sie
sowohl bei der Klassifikation als auch der Veranstaltungsform ,ohne Zuordnung“ angeben.

Unterhalb von ,Veranstaltungsform® kdnnen Sie eine Webadresse angeben (wenn Sie z.B.
einen Bericht auf Ihrer Website verdffentlicht haben, der auch Gber http://bildungsangebote.
at abrufbar sein soll.

Die Basisdaten, die im folgenden Feld angezeigt werden, wurden automatisch von oben
Uubernommen und eingefugt. Sie lassen sich nur im oberen Bereich des Eingabefeldes (bei
Ereignis und Datum) wieder verandern.

Die Gemeinde ist als Vorschlag bereits vorausgeflllt. Die Daten dazu entnimmt das Pro-
gramm den Stammdaten lhrer Bibliothek.

Alle weiteren Angaben sind Wabhlfelder, die nicht aufgefullt werden mussen.
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Und so werden lhre Termine auf Ihrer Website angezeigt:

Ansicht auf der Startseite:

@ Terminkalender und Veranstaltungen
13,06, 300% -

BibliochadsiGhvenschoin - A 2wl Vormitagen DegrlBen Bichessleher Gomiod Luper und dic MMT-Mtadbeimsinnan Michi Weldy und Hald Lobinger die
1706 M8

MMT Hofzetien-Gaoray. angehenden ABGSchiizen in der MAT Hofaesen-Gronau.
+ Bk von dien bosden Vormitagen

Bei Klick auf den blauen Link ,Terminkalender und Veranstaltungen® gelangt der Besucher

Ihrer Website direkt auf eine Unterseite, auf der alle (sowohl vergangene als auch zukulnfti-
ge Termin) angezeigt werden.

Termine =

5 wvarhehu S ik
B Fotamen Geiean)
Hauptpler 1.5

10 Werbmemerr Dajrani
tirrere Dfnungsmien.
O v 16 - 19 O
Povon [ - L W
Sawn 9 - 12 U

Fokgen S s, aud Fiacrbsk:

e e e pany Bestimmie, Boch!

Sty ror Frouxhi e Kirclengs clor bunchaien S MAT-A
Hich Lpbinges swndd Michusels Ty stfusile Fribings- und Sommestsichen
In dos Eindeagaen.

Die Detailseite, die Sie zuvor mit der Veranstaltung verknlpft haben, ist Gber den Link
>>Details aufrufbar.
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3.3.1.3. Neuzugange

Mit dem Plugin ,Neuzugange“ kdnnen Sie auf lhrer Startseite aktuelle Neuzugange mit Bild,
Titel und Autor anzeigen lassen.

@ Newerscheinungen
Brienrstrcn ~Dlrs~ Wi, clis ruseivs. die Sonne nd T fnenzsinache Geheimnise
il |y Lo [B Fobao, fany deen Bl von Katfuaens Sihmad Leopia Bt

My o Lanpe Elwnales R L ARS8 78T

JE T LA

] Bt Wexdy
Mty (it Drnchavabonty JOUS (T-404- L7805

ﬁ

Dazu gehen Sie links in das Meniifeld ,Neuzugange® und legen einen neuen Datensatz an.
Es erscheint folgendes Fenster:

1= Ribliotheken NG SaAurn isbostsh

Neuerscheinungen v- s rrger
— A Fkcler — v | Buche
Sushen | Nouan Datansatz aniagan |
—
b BEoreen desen [asenssty e aativienen wonn ale Fiichtieides susqeliif sind
[BACIEIAE-E1BO-414. BE TS FEODAEFIMF ALY

G
Tital # T * Pllchifekd
Aunr

B0

= vorschau - Bitte
apcham Sie ruere thre
Daten, um die Vorsohau
BT TU KO
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Der Titel ist ein Pflichtfeld, das auf jeden Fall ausgeflllt werden muss (entweder Buchtitel
oder beim Veréffentlichen von mehreren Neuzuangen gleichzeitg auch Neuzugange Monat/
Jahr).

Die Felder ,Autor®, ,Verlag® und ,Erscheinungsjahr® kdnnen freigelassen werden.

Wahlweise kann dann ein Buch Uber das Feld ,ISBN* eingefligt werden, oder gleich meh-
rere Bucher Uber das Feld ,ISBN Liste“. Einzelne Eintragungen im Feld ,ISBN Liste* werden
mit Komma getrennt.

Es ist nicht notwendig, ein Bild einzufugen. Das entsprechende Coverbild holt sich das
Programm aus der Datenbank von Rezensionen online open, einem Angebot des Osterrei-
chischen Bibliothekswerks.

Als Sortierung empfiehlt es sich, von 999 herunterzuzahlen. D.h. der erste Datensatz,
der eingegeben wird, erhalt die Sortierung 999. Der Zweite die Sortierung 998 usw. So ist
gewabhrleistet, dass die neuesten Neuzugange immer an oberster Stelle zu sehen sind.

Angezeigt werden die eingefligten Neuzugange, wenn der Button ,isAktiv ja“ aktiviert ist.

Achtung: Es kdnnen nur jene Daten angezeigt werden, die in der Datenbank von Rezen-
sionen online open zur Verfugung stehen. D.h.: wenn Sie eine ISBN eingeben, die das
Programm nicht findet, wird der vorhergehende Titel, der gefunden wurde, dubliziert und ein
weiteres Mal ausgegeben. Wenn die entsprechende ISBN wieder geléscht wird, ist damit
die Fehldarstellung behoben.

Auf der Startseite ist nur eine Vorschau von 3 Biichern zu sehen. Uber den Link ,Neuzu-
gange” gelangt der Besucher der Website jedoch auf eine Seite, die alle aktiven Neuzu-
gange anzeigt.

Die Seite mit den Neuzugangen kann Uber *Neuzugange ins Menl aufgenommen werden.

= 4 Medien Medien [ Default & Speichern B
& 4 Neuzuginge * Neuzuginge v Speichern B
£ 4+ Medienbestand Medienbestand | Speichern B
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3.4. DIE INHALTSSEITEN

Webseite mhate inrer Webseite

—

'6/D/page.asplpass=xBip_guid=Allereifirn=8573 c ﬁ B 4+ w

+43(2742)9005-17990 ¢ :  demol@demo.at

 Allerlei

i Weit hinten, hinter den Wortbergen, fem der Lander Vokalien und Konsanantien leben die

i Blindiexte. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiste des Semantik, eines

i gofien Sprachozeans. Ein Kleines Bachlein namens Duden fliefit durch ihren Ort und versorgt si
i mit den notigen Regelialien. Es ist ein paradiesmatisches Land, in dem einem gebratene

i Sarzteile in den Mund fiiegen. Nicht einmal von der alimachtigen Interpunktion werden die

i Biindtexte beherrscht - ein geradezu unorthographisches Leben. Eines Tages aber beschioft ei
i kieine Zeile Blindtext, ihr Name war Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die weite Grammatik. De
i grofle Oxmox riet ihr daven ab, da es dont wimmele von basen Kommata, wilden Fragezeichen :
i und hinterhaitigen Semikoli, doch das Blindtextchen fiefs sich nicht beirren. Es packte seine

i sieben Versalien, schob sich sein Initial in den Gamel und machte sich auf den Weg. Als es die
i ersten Hogel des Kursivgebirges erklommen hatte, warf es einen letzten Blick zuriick auf die -

Uber den Menuipunkt ,Webseite“ gelangen Sie auch zu den Inhaltsseiten Ihrer Website.
Dazu im oberen Bereich den Button ,Inhaltsseiten neben dem Button ,Startseite” anklicken.

Diese Inhaltsseiten unterscheiden sich im Aufbau von der Startseite.

3.4.1. Sideinfo

Im rechten Bereich (hier mit griin-blauem Hintergrund) befindet sich die Sideinfo - ein
Bereich, der fur zusatzliche Informationen, die auf jeder Inhaltsseite ausgegeben werden,
genutzt werden kann.
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Mit einem Klick auf die Sideinfo gelangen Sie zu folgendem Fenster:

Sideinfo sideinfo-Bereich rechts neben den Inhatten. Bereiche ohne Headline werden ncht angezeigt

Sideinfo Bereich

Sideinfo 1 Headline

Kontakt |

ShErnl iR Adresse der Bibliothek
= Eingabehilfe
Vorlagen: | --Vorlage auswahlen — w || Vorlage iibernehmen
Sideinfo 2 Headline |Anfahrt
Sideinfo 2 Text Vorlage Anfahrtsplan
= Eingabehilfe
Vorlagen: | -- Varlage auswahlen — | v | Vorlage iibernehmen
-- Vorlage auswahlen —
Sideinfo 3 Headline

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre Kontaktdaten samt Anfahrtsplan von Google zu verof-

fentlichen oder lhre C)ffnungszeiten, aktuelle Informationen oder andere Themen, die lhnen
wichtig sind.
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3.4.1.1. Hintergrundfarbe fur den Bereich Sideinfo festlegen
Um fiir den Bereich Sideinfo Hintergrundfarben (fiir Uberschrift und Text) zu wahlen, éffnen
Sie den Menupunkt ,Einstellungen®.

System
Login
Lagaut
Kenmwort Sndem
Eenmwort vengessan
Registriarung
Handbuch
Bibliothek
Foermulare
Kalender (beta)
Webssite Variante 3
Eimstellungen
Webseite
Sedten
Sideinfa
Flugins
Bildupload
Medienbibliathek
Mediendatenbank
Slider
Bildergalerien
Terminkalender
Termina
Mews
Meuruginge
M

Mallings (versendet)
Bibliothek intern

Dokurmiente
Bibliathek intern Admin

Uiser

User.Group

Einstellungen

‘Webseiteneinstelimgen

Slider Dimension

URL - Die Intemet Adresse Ihner Webseite
demal . noebib.at

Tited - Die Bezeichnung wnter der Ihie Webseite im Browser genannt wird
Bibliothek Dema 1

Telefonmammer - Dée Telefonmuemmer dier Bibliothek
+43(Z74219005-17990

Ernail-Adresse - Die offizielle email Adnesse
demo @demo.at

Die Webseite ist verstecki

Wenn diese Einstellung aktivien ist wird Thre Webseite nichl auf Ubersichisseiten, 2.b, sul
hitpc/bibliothek. noebib.at gefunden. Achiung! Ober die URL hitp:/dema’.noebib.at Ist die Webseite
trotzdem aufrufbar.

©ja  nein

Farbe 1 - Farbe fir Sideinfo-Uberschrifien und Akzente
AFFFAT

Farbe 2 - Farbbalken filr Headlines und Slider-Navigation
FFFFFF

Farbe 3 - Hintergrund Tir Navigation urd Shiderbetextung
BFF3IFF

Brefte - Die Breite des Sliders (350gx, richt dnderbar)
GED

Hiihe - Hiha des Sliders (250-450px)
350

Spelchern

Im Bereich ,Farben sehen Sie drei Eingabefelder. Mit den ersten zwei Eingabefeldern
legen Sie die Hintergrundfarbe fiir die Uberschrift (Farbe 1) und die Hintergrundfarbe fuir
den Inhalt (Farbe 2) lhrer Sideinfo fest.

Der Farbwahler, der sich in einem Fenster 6ffnet, sobald Sie in das Eingabefeld klicken,
unterstitzt Sie bei der Auswahl einer passenden Farbe.

Seite 36



4. SEITEN MIT INHALTEN FULLEN

4.1. TEXT EINFUGEN

Um die gewahlte Seite mit Inhalt zu fiillen klicken Sie auf den Button ,bearbeiten®. Nach

unten hin &ffnet sich ein Eingabefenster mit verschiedenen Optionen, den eingegebenen
Text zu formatieren.

| | Neuzugange Vorschau Bearbeten Loschen Links anzegen
| Team Vorschau Bearbeiten Lischen Links anzeigen
Team
Format - Bearbeiten - Einfligen - Extras «
Formate Medienbibliothek B | = =

Unser engagiertes Team steht Ihnen gerne beratend zur Seite. Wir freuen uns auf lhren
Besuch.

GUT ZU WISSEN: Zur Suchmaschinenoptimierung ist es wichtig, dass jede Seite
eine Uberschrift 1 hat. Das System sieht eine Uberschrift 1 vor. Wenn Sie diese nicht
selbst anlegen, erscheint folgende Fehldarstellung:

4.1.1. Text formatieren

Unter Format finden Sie unter anderem die Optionen fett und kursiv. Sie sind wie in einem
Word-Dokument zu verwenden.

Unter Formate kénnen Sie wahlen, ob es sich beim Text um einen einfachen Absatz oder
eine Uberschrift erster bis sechster Ordnung handelt. Je héher die Ordnung (1 ist die Uber-
schrift héchster Ordnung), umso gréfler wird die Schrift ausgegeben.

Team
Faifla = Mg mEaont B ¥ E =
% Uberschrift 1
2t ? Seibe Wi freuan unes auf thren
Uberschrift 2
Uberschrift 3

Uberschrift 4
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4.1.2. Link einfigen

Links werden Uber einfligen > link einfligen in die Seite eingefiigt. Dabei wird unterschieden
zwischen externen Links, d.h. Links zu anderen Websites und internen Links. Interne Links
sind Links innerhalb der eigenen Website.

4.1.2.1. Interne Links einfiigen

Damit Unterseiten wie im folgenden Beispiel ,Medien® auch Uber ein Smartphone oder Tab-
let zuverlassig gedffnet werden kdnnen, empfiehlt es sich, die Unterseiten auf der Uberge-
ordneten Seite ebenfalls zu verlinken:

Seiten Anrlistrukdur Urd irhnlte i hre Webselo
thre Meniistruktur - Die Mendstruktur die auf ihrer Websaite angezeigt wird.
Bezeichnung Seite oder URL lean
B 4 Medien Medien ) Defautt [} Speichern ®
& 4 Neuzuginge * Neuzugiinge ki Speichern @
& 4 Medienbestand Medienbestand ki Speichern ©
&  + Gebihrenordnung Gebihrenordnung 5] Speichern
& 4 Benutzerordnung Benutzerordnung 2] Speichern @
Um auf der Seite Medien einen Link zur Seite Medienbestand einzufigen gehen Sie zur
Liste der Inhaltsseiten und lassen sich Uber den Button ,Links anzeigen® den Link der
gewunschten Seite anzeigen
[E Medien 122 Vorschau Bearbeiten Links anzeigen @&
[ Medienbestand 139 Vorschau Bearbeiten Links anzeigen @&
Medienbestand 13% Vorschau Bearbeiten Links anzeigen @&

Interne URL zur Verlinkung innerhalb der eigenen Webseite:
/site.asp?content=pagedp_guid={7EFB1FZD-8C14-4C3F-8873-2A1FSF794F42}
Externe URL zur Verlinkung in anderen Webseiten:

http:/mmt-hofstetten-gruenau.at/site.aspfeontent=page&p_guid={7EFB1F2D-8C14-4C3F-8873-2ATF5FT94F42)

Nun markieren Sie mit der Maus den Text, der Ihnen unter ,Interne URL zur Verlinkung
innerhalb der eigenen Webseite:“ angezeigt wird und driicken die Tastenkombination Strg
+ C (fir kopieren).

Dann 6ffnen Sie die Ubergeordnete Seite ,Medien®, auf der Sie den Link einfligen méchten.
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[# Medien 122 Vorschau Bearbeiten Links anzeigen @&

Medien
Format = Bearbeiten = Einfligen = Tabelle - Extras ~
Formate ~  Medienbiblioth  E§ Video einfigen r E =
EE EE [as] Bild einfOgen
. & Link einfigen HK
Medien
Hier erfahren Sie alles rund — Horizontale Trennlinie - Medien:
Neuzugange

Medienbestand

Gebdhrenordnung

Sie markieren das Wort Medienbestand und gehen auf Einfugen > Link einfugen. Es offnet
sich ein neues Fenster, in dem Sie den oben kopierten Link mit der Tastenkombination Strg
+ V (fur einfugen) nun einfugen kénnen.
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Das markierte Wort ,Medienbestand” wird automatisch als angezeigter Text in das neben-
stehende Textfeld eingefugt.
Sie kénnen dem Link nun noch einen Titel geben und das Ziel festgelegen.

Mit Ziel festlegen entscheiden Sie, ob die Seite sich im selben Fenster 6ffnen soll - was bei
internen Links zu empfehlen ist - oder ob die Seite sich in einem neuen Fenster 6ffnen soll.
Dies empfiehlt sich bei Links zu anderen Websites, also bei einer externen Verlinkung.

4.1.2.2. Externe Links einfligen

Externe Links werden ebenfalls tber einfligen > link einfligen in die Seite eingefligt. Dabei
kopieren Sie die Adresse, die lhnen in der Browserzeile angezeigt wird (im Beispiel untern
rot markiert) mit dem Tastenkurzel Strg + C.

e boak.al i } . H 3 ﬁ {? l-:' 4 o -

noa-Hoolk.at

E-Medien-Verleih der niederbsterreichischen Bibliotheken

—

-

Startseite | Seche | Medienkort | MemKonto | Markzodel | Mife |
S0 sind hiwr, Starisens
Finlache Sucho
a0 Moenhnar - -~ ! & @
Suction ‘:"’ .'-_—5,
ZUF BRaRsETEN Suchs aBook A Gidan

Wie bereits beim Verlinken von internen Links wird die Adresse mit Strg + V in das Textfeld
neben URL eingefligt. Als angezeigter Text kdnnen Sie die Webadresse angeben. Im Bei-
spiel also noe-book.at.

Als Ziel geben Sie an: neues Fenster.
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4.2. BILDER EINFUGEN

Um Bilder in Ihre Seite einzufligen klicken Sie auf Medienbibliothek.

Team
Format ~ Bearbeiten ~ Einfiigen ~ Tabelle ~ Extras ~
Formate ~ | Medienbibliothek | B 7 | = -
Team

Unser engagiertes Team steht lhnen gerne beratend zur Seite. Wir freuen uns auf lhren

Besuch!

Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie in der Suchleiste den Titel des gewtinschten

Bildes einfiigen kénnen.
Dabei zeigt sich, wie wichtig ein aussagekraftiger Bildtitel ist. Uber den zuvor angegebenen

Titel wird das gewlinschte Bild schnell gefunden.

[ ] Team |\'orsd|au| |Bearhenten| |1ﬁschen| |I.Ii:sanze|gen

Suche:
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4.3. BILDERGALERIE

4.3.1. Bildergalerie erstellen

Um eine neue Bildergalerie zu erstellen, gehen Sie - wie schon unter Punkt 2.2. beschrie-
ben - zunachst in das Menu ,Bildupload®.

Dort klicken Sie auf den griinen Button +Dateien und wahlen auf lnrem Rechner die
gewdilnschten Bilder aus. Wenn Sie bei gedriickter Shift-Taste das erste und das letzte Bild
der gewunschten Bildreihe anklicken, kdnnen Sie gleich alle gewahlten Bilder Uber den
Button ,6ffnen“ auswahlen.

Uber den blauen Button ,Upload starten“ werden alle ausgewéahlten Bilder in die Medienda-
tenbank hochgeladen.

Bildupload

Schritt 1: Bilder hochladen
Bilder kénnen hier per Drag & Drop abgelegt werden
AnschlieBend Upload starfen anklicken

slider2_Buecher 203.66 KB m
turm.jpg
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Bildupload

Bildergaleris

® pus den hochpeladensn Bilder sine raue Blderpalane arselen
Harr dir fdergalers: Farmnipid 2014

g Esldtrgalene ermelen

| Ablage in Ordner

Eiretedlemgen

Bider in Qedner shiegen: - Dedooit o Dl
Vorhendessn Ondnel suswahlen Sl U Sifkiagen

Tesrminkaberdes

Schritt 3 Slder
werar b en Rilder benennen
ol siteschrebung:
Copyright:
ARserunthAed:

i |4 Blemacks mbung:
'

Eoppmght:
ARpnatnien

Wikder verarboilon

Bei ,Bildergalerie” markieren Sie nun den Button ,Aus den hochgeladenen Bildern eine
neue Bildergalerie erstellen” und geben der Bildergalerie einen Namen.

Dann werden die einzelnen Bilder, wie bereits unter Punkt 2.2. beschrieben, benannt und
verarbeitet.
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4.3.2. Bildergalerie bearbeiten

Um eine bereits erstellte Bildergalerie zu bearbeiten wechseln Sie nun ins Menu ,Bilderga-
lerien“. Bildergalerien, die Sie bereits erstellt haben, werden lhnen in einer Liste angezeigt

# 598 Bibliotheksfilhrerschein_Juni 2016 Detail

Beim Klick auf den Button ,Detail” 6ffnet sich die Bildergalerie und die Bilder werden als
»1humbnails® (kleine Vorschaubilder) angezeigt.

Status

o Dieser Datensatz ist akthv

Einbeticode: {bildergaleriel{C6317960-ABDA-4B52-81C2-CI745AA3B0ACH bildergalerie)
hinzufiigen  Auswahl lschen

¥ w w [ ¥ ¥ @[ ¥ ¥ @]
¥ ¥ w ][ % ¥ ¥ v ¥ ¥]
g v | ¥ ¥ w|[ ¥ @w =]

L L 1 1

g | ¥ ¥ ¥wi[» ¥ ¥]|

F 2 2% ¥ =l[¥ = %]
RS k%

Sie haben mehrere Mdglichkeiten, lhre Bildergalerie zu bearbeiten:

1)

2)

3)

Bilder hinzufiigen

Bilder kénnen Sie hinzufligen, indem Sie den Titel eines bereits hochgelade
nen Bilder in das weile Feld links neben dem Button ,hinzufligen eintragen.
Ihnen werden dann Fotos mit dem Titel angezeigt. Mit einem Klick auf ,hin
zufiigen wird das entsprechende Bild zur Bildergalerie hinzugeflgt.

Bildreihenfolge dndern

Um die Reihenfolge der Bilder zu andern klicken Sie das Bild neben dem
Begriff ,auswahlen“ an. Der Button des ausgewahlten Bildes erhalt dadurch
einen blauen Rahmen, wie auf der Abbildung oben zu sehen.

Gehen Sie nun mit der Maus zu jenem Bild, hinter dem das ausgewahlte Bild
eingeflgt werden soll. Mit Klick auf die nach rechts zeigenden Pfeile wird das
Bild an dieser Stelle eingefiigt.

Bild entfernen

Um ein Bild aus der Bildergalerie zu entfernen wahlen Sie es ebenfalls
wie oben beschrieben aus. Mit einem Klick auf ,Auswahl I6schen“ wird
das ausgewabhlte Bild aus der Bildergalerie entfernt.
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4.3.3. Bildergalerie in die Seite einfugen

Achten Sie darauf, dass im Bereich ,,isDownload* das Feld ,,nein“ markiert ist.

Markieren Sie den Einbettcode {bildergalerie}...{/bildergalerie} und kopieren Sie ihn mit der
Tastenkombination Strg + C.

Flgen Sie den Einbettcode dann Uber die Tastenkombination Strg + V in die Seite ein.

[ Uber uns Vorschau Bearbeiten Links anzeigen o
Uber uns
Format Bearbeiten ~ Einfligen ~ Tabelle ~ Extras «
Formate | Medienbibliothek B il E =
= i= = =
Uber uns

{hildergalerie}{37C84AB5-4B07-47E2-887C-8F68C3FASD54} {/bildergalerie}

Die Bildergalerie wird dann wie hier zu sehen in die Seite eingefligt.

Uber uns

Sie suchen ein ganz bestmimies Buch?
Hiex kdnnen See nachschawen, ob wir es in
unsetem Bestand haben
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o

Bildergalerie-Harbuchaktion @

T 7™ ™™ € €T
TR L T
? s el

TIPP: Es empfiehlt sich fiir eine gute Darstellung der Bilder, diese vor dem Hochladen
in einer passenden GroéRe vorzubereiten. Als Richtwert konnen Sie die Bilder, die Sie
gerne in einer Bildergalerie verwenden méchten, ca. 600px breit machen..
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5. NEWSLETTER

5.1. Newsletter erstellen und versenden

Im Bereich ,Newsletter” finden Sie nebenstehen-

NEWSIEﬁer VOﬂElgen de zu bearbeitende Seiten.
Newsletter

Die Newsletter Vorlagen ermdglichen Ihnen das

Newsletter Listen Erstellen einer individuellen Vorlage zum Versen-
den lhrer Newsletter.

Newsletter Versand

Mailings (versendet)

Eine Vorlage ist bereits vorhanden:

St - i Pt - [ Bt

Faghen  Mesen Duneaacy snisgen

o 8 [t Dintessiary o1 wiws
ouD [OMAD0ASS 7455 LTV0 ABEA S0 ATEFIDOHE
Hartes [P "ol
=]
« Voruchas - Bitte
npriham Sie cesrl e
Datee, T dbn Varnita
TN 7, k.
« Lrgasetete
oy ¢ * Picrtiskd
Wibody N abrabes
'm".'-“‘ By Mok s s el gtk larget,blackbipr e v Memaietir o
Duisn, e S Vorgchay
I
+ Dngasahisie
alktia Sile  namn

Die Vorlage ,Newsletter-Vorlage® gewahrleistet, dass lhr Newsletter mit einem Abmeldelink
versehen ist.

Beim spateren Versand des Newsletters ist es erforderlich, eine Vorlage auszuwahlen.

Den Inhalt Ihres Newsletter kdnnen Sie im Bereich ,Newsletter bearbeiten.
Dazu klicken Sie auf ,neuen Datensatz anlegen“ und erhalten folgende Eingabemaske:
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Newslettor sewsbre r

‘uche lmmFdﬂu— * | Guche |
|Suchen | Meuen D heisgen | Dwientereinigung

Bhatus m Décser Dmlensatz it okt
G0 [PORSIA0 TIES ACF §-AEH S ACHTS31 FETO}
T [Fewatemervoriage :]
Nama &  Tost Rewsiotint |« Pilichnfald
Batralt ﬁumﬂéﬂu?
Asaandes
- Format = Saartaen + E-riCger e [ |
Formate Mndieribibiothes B i
= i = = |

Zunachst wahlen Sie eine Newsletter-Vorlage aus und geben lhrem Newsletter einen
Namen. Als Absender wahlen Sie die E-Mail-Adresse |hrer Bibliothek. Den Newsletter
kdnnen Sie dann wie die einzelnen Seiten Ihrer Website befillen und anschlieltend auf
,is aktiv“ stellen.

Um lhren Newsletter versenden zu kdnnen bendtigen Sie nun eine Liste mit den Empfan-
gern. Diese erstellen Sie unter dem MenUpunkt Newsletter Listen.

Die Liste mit dem Namen ,Newsletter” ist dafiir vorgesehen, die E-Mail-Adressen alle Besu-
cher lhrer Seite, die sich Uber das Eingabefeld zur Newsletter-Anmeldung anmelden,
automatisch aufzunehmen.

MNewsletter Listen enoisg

Suche <o Al Folder -os B suche:

Suchen  Meuen Dwtensaiz anlegen

Saatus m Digser Datensats is1 akiiv

GUID {AASALETR-0B93-4E28-BCTE-B10TDAADETDA}

name * Neweloter * Pflichifeid
Baraichaung Newslatier

emplaengerEmail makEmustermann. atherminegest.ol

= Varschau - Bitte

speichern Sie zuerst bhre

Daten, um die Vorschau

werwandin Tu klinnen

Im Feld Empféanger-Email werden alle Empfanger mit Strichpunkt getrennt und ohne
Leerzeichen nach dem Strichpunkt eingetragen. Dann kann die Liste auf ,isAktiv* ja gestellt
werden.
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Auf der Seite ,Newsletter Versand® wird dann der zu versendende Newsletter im Drop-
Down Menu ausgewahlt.

Darunter wird die Empfangerliste ausgesucht und das Hakerl bei ,an alle Empfanger jetzt
senden” gesetzt. Dann tber den Button ,Mailing senden” den Newsletter versenden.

MNewsletter

HNewsletter

-« bitte wihlen - B
Empfinger E-Mail Adresse flir Testversand:
oder
Empfingeriste . sine wihlen -- a An alle Empfiinger jetzt senden
I.hlhgunﬁm
Versand
Warteschlange 0 Mail(s) befinden sich in der Warteschiange.

50 Mails  jetzt versenden

5.2. Vorlage fur die Newsletter-Anmeldung

Damit Ihre Besucher sich zum Newsletter anmelden kdnnen gibt es im Bereich der
Sideinfo eine Vorlage, die Sie aktivieren kénnen.

Sideinfo

Sideinfo 1 Headling Pomwealitlir- Adrmlthursg

Siduindo 1 Taxt

= Eingabahitfa
vorlagen - Voulage suvmitipn - = Vaorlage tbemehmen
| Anteretsplan -
Sideindo 2 Headline

Auf lhren Inhaltsseiten ist das Feld dann wie unten abgebildet zu sehen.
Newsletter-Anmeldung

lch melde mich fur den Newsletter an.
E-Mail Adresse

Fontrollrechnung: 12+16=

Absenden
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Wahlweise kénnen Sie auch einen eigenen Menlpunkt ,Newsletter* anlegen und diesen mit
einer im System vorhandenen Seite verlinken:
Dazu ordnen Sie die Seite *Newsletter wie unten zu sehen dem Menlpunkt Newsletter zu.

Seiten stentstrukiur und Inhalte fir ire Webssite
fhre Meniistrultur - Die Mendistruliur die auf Threr Webseite angezelgt wird.
Bezeichnung Seite oder URL lcon
B 4+ Mewsletter * Mawsletier B Kortaki m -

Wenn Besucher dann den Menupunkt Newsletter anklicken, sehen sie diese Darstellung:

Ich melde mich fiir den Newsletter an.
E-Mail Adresse:

L 1ch bin damit einverstanden, dass meine personenbezogenen Daten fir die Zustellung des Newsletters
verarbeitel werden und eine Ansprache via E-Mail erfolgl.

Die ereilte Einwilligung kann ich jederzeit mit Wirkung for die Zukunit in jeder angemessenen Form wiederrufen.

Kontrollrechnung: 35+30-
Absenden
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