treffpunkt
BIBLIOTHEK

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

WEBSITE

GESTALTUNG
NO Bibliotheken

. KULTUR
NIEDEROSTERREICH




UBERSICHT

1. Vorbereitungen
11. Einleitung
1.2. Grundlegende Einstellungen im Customizer

13. Datenimport

2. Seiten und Beitrige
21. Der Unterschied zwischen Seiten und Beitragen
2.2. Die Sonderformen ,Veranstaltungen® und , Buchtipps”
2.3. Mitarbeiter:innen anlegen

2.4. Die Werkzeugleiste

3. Der Seitenaufbau
31. Einstellungen und Feature-Text-Box

3.2. Inhalt rechts
3.21. Akkordeon

3.3. Vorschau Beitrage / Buchtipps
3.3.1. Kategorien verwalten
3.3.2. Frei formatierbarer Text, Bilder, Bildergalerie
3.3.3. Zitat
3.3.4. Mitarbeiter:innen

33.5. Vorschau Veranstaltungen
3.4. Widgets

3.5. Inhalt breit

4. Bilder und andere Dateien einfiigen
43. Bilder bearbeiten
4.2. PDF-Dateien einftigen

4.3. Audio-Dateien und Videos einfligen

5.Vom weifden ,,Blatt” zur informativen und ansprechenden Webseite - ein

Praxisbeispiel

5.. Ein Praxisbeispiel

1
1
14
16

7

20
23

24
24

27
29
29
30
31
31

%2

34

38
40
44
45

47
47



VORBEREITUNGEN

Einleitung | Grundlegende Einstellungen im

Customizer | Datenimport




1. Vorbereitungen
11. Einleitung

Bei der Ihnen vorliegenden Website handelt es sich um ein
sogenanntes WordPress-Theme. Ubersetzt ins Deutsche
kénnte man auch sagen: ein WordPress-Thema.

Die Website ist thematisch genau auf die BedUrfnisse
offentlicher Bibliotheken in Niederosterreich im Hinblick
auf deren Offentlichkeitsarbeit im Web zugeschnitten.
Wie sich das auflert und wie Sie die Mglichkeiten, die lhnen
das Theme bietet, konkret einsetzen kénnen, davon handelt
dieses Handbuch. Es bietet Schritt-flr-Schritt Anleitungen,
die Sie bei der inhaltlichen Gestaltung lhrer Website unter-
stutzen.

Als Website wird Ihr gesamter Webauftritt mit allen Seiten
und Beitragen bezeichnet. Davon unterschieden wird die
Webseite, die nur eine einzelne Seite darstellt, die zwar
unterschiedlichste Inhalte haben kann, aber doch nur einen
Ausschnitt - namlich EINE Seite - Ihres Gesamtauftritts
ausmacht. Eine Webseite kann als einzelner Menuipunkt
festgelegt werden.

Die Beflllung Ihrer Website erfolgt im Backend, also tber
die Administrationsoberflache. Auf der linken Seite Ihres
Administrationsbereichs finden Sie die Mentpunkte, die
Ilhnen zum Bearbeiten Ihrer Website zur Verfliigung stehen.

Einleitung



1.2. Grundlegende Einstellungen im Customizer
CUSTOMIZER

Wenn Sie die Administrationsoberflache lhrer neuen
Website zum ersten Mal 6ffnen, sind bereits einige grund-
legende Informationen zu |hrer Bibliothek hinterlegt.

Uber eine sogenannte GUID werden spezielle Informatio-
nen aus https://work.treffpunkt-bibliothek.at Gber eine
Schnittstelle direkt in Ihre Website eingebaut. So kénnen
lhre Offnungszeiten und Ihre Adresse automatisch auf Ihrer
Website ausgegeben werden. Die GUID lhrer Bibliothek ist
fur lhre Website bereits im Customizer eingetragen.

Unter dem Meniipunkt Design > Customizer beginnen
Sie nun, lhre Website zu individualisieren.

WEBSITE-INFORMATION

Uber den Menipunkt Website-Information 6ffnet sich
das Formular fur die grundlegenden Einstellungen lhrer
Website. Dazu zahlen der Titel Ihrer Website, Ihr Logo und
gef. Ihre eOpac ID (glltig fur BVS).

Auflerdem konnen Sie hier festlegen, ob Sie ein seitliches
oder ein horizontales Menl verwenden mochten und
welche Farbe Ihr Hauptment haben soll.

Tipp
Bei vielen MenUpunkten ist ein horizontales
MenU empfehlenswert.

@ Dashboard

Starteeite

Einstellungen

y  Datenimport

Abb. 11. Dashboard / Customizer

X

Dreine Anpassungen fir

Vorlage fur neue Bibliothek
Website-Informationen

Meniis

Homepage-Einstellungen

Social Media

Mewsletter

Texte

Abb. 1.2. Customizer

Grundlegende Einstellungen im Customizer



Darlber hinaus konnen Sie ein sogenanntes Favicon oder
Website-lcon hochladen, dasim Browser-Tab angezeigt wird
bzw. zum Schnelleinstieg am mobilen Endgerat gespeichert
werden kann.

MENUS

Der Menupunkt Meniis wird Sie erst spater beschaftigen,
wenn es darum geht, die von lhnen erstellten Seiten als
MenUpunkte in Thre Website einzubinden.

Titel der Website

l Vorlage fur neue Bibliothek l

Untertitel

| l

() Webseite in NOBIE-Ubersicht anzeigen

Upload Logo

Bild auswahlen

Upload 404 Bild
Test 404 Seite

Diatei auswihlen

Hauptmenii - Farbe - Highlight

Farbe auswahlen

Bibliothek ID (BVS)

| l

GUID

| l

GoogleAnalytics ID

| l

Menti-Variante

| links v |

Website-lcon

Website-Icons erscheinen in Browser-Tabs,
Lesezeichenleisten und innerhalb der WordPress
Maobile Apps. Lade hier eins hoch!

Website-Icons sollten quadratisch und mindestens 512
x 512 Pixel groB sein.

Website-lcon auswahlen

Abb. 13. Fav-lcon

Website-Informationen

Meniis

Homepage-Einstellungen

Social Media

Mewsletter

Texte

Abb. 1.4. Menus

Grundlegende Einstellungen im Customizer




HOMEPAGE-EINSTELLUNGEN

Der Menlpunkt Homepage-Einstellungen legt fest,
welche Seite als Startseite und welche als Beitragsseite
ausgegeben wird.

Hinweis
Bitte verandern Sie

die Einstellungen an dieser Stelle nicht.

SOCIAL MEDIA

Uber den Mentipunkt Social-Media kénnen Sie Ihre Social-
Media-Auftritte direkt auf lhrer Website verlinken.

Tragen Sie dazu die vollstandigen Webadressen in die jewei-
ligen Felder, wie hier am Beispiel von https://loslesen.at
gezeigt, ein.

Deine Anpassungen fir

Social Media

Facebook URL

-
| https://www.facebook.com/loslesen.at

Instagram URL

| https://www.instagram.com/treff.bib/

Twitter URL

|

Linkedin URL

TikTok URL

‘ https://www.tiktok.com/@treff.bib

Abb. 1.5. Social-Media

Grundlegende Einstellungen im Customizer



TEXTE

In den Textfeldern sind Angaben zu lhrer Bibliothek, ggf.
Ihrem Onlinekatalog und noe-book.at bereits vorausgefullt
und mussen in der Regel nicht geandert werden. Die dort
eingetragenen Texte werden Uber die Info-Buttons auf Ihrer
Website angezeigt.

Die Inhalte fir den Info-Button Terminkalender werden
automatisch generiert dadurch, dass Sie Veranstaltungen
erstellen. Diese Veranstaltungen werden chronologisch
dargestellt. Das heifdt, dass der am weitesten in die Zukunft
weisende Termin ganz oben angezeigt wird.

Website-Informationen

Meniis

Homepage-Einstellungen

Social Media

MNewsletter

Texte

L

b

L

Abb. 1.6. Texte

Kontakt &

Offnungszeiten

Mediensuche

Onlinebiblicthek

noe-book.at

Terminkalender

Abb. 1.7. Sub-Men/Texte

Grundlegende Einstellungen im Customizer




1.3. Datenimport

Die Funktion des Datenimports erméglicht Thnen, Fremd- _
daten (in erster Linie Beitrage von Treffpunkt Bibliothek, Einstellungen
aber ggf. auch Beitrage von Bibliotheken in Ihrer ndheren
Umgebung) in lhre Seite einzufligen, ohne dass Sie sie
selbst erstellen mussen.

ity Datenimport

l ausgewshlte Beitrdge importieren

Beispielsweise konnen Sie aus der Liste Buchtipps Liste Buchtipps (global)
einzelne Buchtipps auswahlen und diese Uber den Button
,ausgewahlte Beitrage importieren” direkt auf lhrer Seite
anzeigen lassen. Diese Beitrage werden samt Beitragsbild
fur Ihre Seite Gbernommen.

() Titel

:I Endstation Waldviertel (wurde bereits importiert)

[:] Love Wanted — Oder wie werde ich meine Familie los

Abb. 1.8. Datenimport

Datenimport 9






2. Seiten und Beitrdge

2.1. Der Unterschied zwischen Seiten und
Beitrdgen

Wordpress kann zwischen Seiten und Beitrdgen unter-
scheiden. Aber wann sollten Sie eine Seite erstellen und
wann einen Beitrag?

Seiten werden flr dauerhafte und eher statische Inhalte
angelegt. Diese Seiten kénnen als einzelne Mentpunkte
lhrem Menl hinzugefligt werden. Beispiele fiir Seiten
kénnen sein: Impressum, Datenschutz, Uber uns, Verleih,
Termine, Buchstart NO, ...

e Beitrage dagegen ermdglichen |hnen, die Seiten
mit zusatzlichen Informationen zu fullen. Sie
beleben” lhre Seiten mit immer neuen Informa-
tionen.

® Beitrage werden in umgekehrter chronologischer
Reihenfolge dargestellt, das heifdt, die neuesten
Beitrage erscheinen zuerst.

e Beitrage konnen in allen Seiten eingefligt werden.

® Da Beitrage immer als Vorschau angezeigt
werden (sie ahneln in der Vorschau Karteikarten),
bendtigen sie sowohl ein Beitragsbild als auch
einen Kurztext, der auf der ,Karte® angezeigt wird.

Das Vorschaubild sollte ein Seitenverhaltnis von 350 zu 240
haben, also im Idealfall 350 px breit und 240 px hoch sein.

Der Beitragstitel wird in der Vorschau automatisch
Ubernommen. Der Vorschautext ist in das Feld ,Kurztext"
einzutragen.

Der Unterschied zwischen Seiten und Beitrdgen

[
L=}

Buchstart

Ferien MINT Nachmittag

Es wurden Flugkurven geschatzt und
getestet, Farbexperimente  durchgeflhrt,
Oberflachenspannungen srzeugt und
becbhachtet, Stick-Bombs gelegt und

gezlndet, Bricken erbaut und

— [etails

Abb. 2.1. Beitragsvorschau

Beitrige

Untertitel

Kurztext

Abb. 2.2. Beitragsvorschau erstellen

(k]



EIN BEISPIEL FUR DIE INTEGRATION VON BEITRAGEN IN EINE SEITE:

In die Ihnen vorliegende Website wurde die Seite ,Buchstart NO* bereits
eingefligt. Beftllt ist die Seite mit einem statischen Einleitungstext, der in der
Regel zuklnftig nicht gedndert werden muss.

Erganzen konnen Sie diese Seite, indem Sie unterhalb des Textes ein Feld einfligen,
das Sie anweisen, an dieser Stelle immer die aktuellsten Buchstart-Beitrage zu
veroffentlichen. Sie kénnen sowohl eigene Buchstart-Beitrage dort aufscheinen
lassen als auch Beitrage, die Sie durch den Datenimport (siehe Seite 9) in Ihre
Website eingebunden haben.

Sie hatten eine Buchstart-Veranstaltung in lhrer Bibliothek und méchten dartber
berichten? Dann erstellen Sie einen Beitrag, in den Sie z.B. eine Bildergalerie
einfligen. Dieser Beitrag wird unter der Kategorie ,Buchstart” veroffentlicht.
Wordpress weifd nun, dass dieser Beitrag in Ihre Seite ,Buchstart NO" eingefiigt
werden soll.

[ liest los
Startseite  Suchstart MO - Bibliotheken stelien sichvor e Angebote  Buchtipps  Landesweite Aktionen Termine Medieneche
Niederdsterreich a 4 e
Buchstart Niederésterreich: mit Biichern wachsen —
01 EN MOIQGF “ it Bricherr wnid Gesctictilen omrmen, desto einfscher Gl es 9
bs"-\'\DNER %:I! Buchstart NiederGsterreich: mit Bicherm ot

Wie alles begann - 10 Jahre Buchstart mit Kerstin und Yandk

Holen Sie sich die mit Oberraschungen gefiillte Buchstart-Tasche filr [hr Baby
kostenlos in Ihrer NO Bibliothek ab!

Machen Sie mit beim Buchstart-Gewinnspiel!

Hiesr geht's 2um Gewlnnspiell

Abb. 2.3 Ubersicht Buchstart-Seite

Der Unterschied zwischen Seiten und Beitrdgen
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Unterhalb der Uberschrift ,So wird Buchstart in Niederdsterreich gelebt..." sehen
Sie in der Abbildung oben, wie Beitrdge in der Seite aufscheinen. Hinter jeder
einzelnen Vorschau mit Foto, Uberschrift und Kurztext ist ein vollstandiger Beitrag
verlinkt.

Sie kénnen Beitrage sowohl tber das Textfeld ,Inhalte breit” als auch als Slider
Uber Widget" einfligen. Diese Méglichkeiten schauen wir uns an spaterer Stelle
noch genauer an.

Machen Sie mit beim Buchstart-Gewinnspiel!

4

Hiler geit's zurn Gewinnspiell

- — ——
Ferien MINT Nachmittag Treffen der Bichermause Erstes Buchstart-Baby-Café in der
MMT

Abb. 23a. Ubersicht Buchstart-Seite

Der Unterschied zwischen Seiten und Beitrdgen
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2.2. Die Sonderformen ,Veranstaltungen
und ,,Buchtipps*

Das lhnen zur Verfligung stehende Wordpress-Theme
bietet Ihnen neben den normalen Beitragen zwei spezielle
Beitragsarten an: Veranstaltungen und Buchtipps.

Buchtipps sind in Aufbau und Funktion identisch mit
anderen Beitragen und kdnnen genauso verwendet werden.

Veranstaltungen haben zusatzliche Funktionen, die wir
uns im Folgenden anschauen:

Da eine Verknlpfung zu lhren Stammdaten in https://
work. treffpunkt-bibliothek.at bereits besteht, kdonnen
Sie alle flr die Veranstaltung relevanten Basisdaten (wie
Veranstaltungsort, Adresse etc.) direkt Gber den Button
,eigene Bibliotheksdaten Gbernehmen” in den Beitrag zur
Veranstaltung einfligen.

Fir die Befullung mit Inhalt ist folgende Vorgangsweise
empfehlenswert: Eine kurze Beschreibung der Veranstaltung
kommt in den Kurztext, dann wird ein Datum (nur der Startzeit-
punkt ist ein Pflichtfeld) eingetragen.

Hier erstellte Veranstaltungen konnen Uber eine Schnitt-
stelle direkt in die Bildungsdatenbank https://bildungsan-
gebote.at importiert werden.

Wahlen Sie dazu bitte eine Kategorie fiir die Veranstaltung
aus. Sie haben die Wahl zwischen ,Kurs/Bildung®, , Litera-
tur/Lesung”, ,Schul-/Kinderveranstaltung” und ,Sonstiges”.

Veranstaltungen

Buchtipps

Dateniibernahme

eigene Bibliotheksdaten iibernehmen

Abb. 2.4. Ubernahme Bibliotheksdaten

Kategorie der Veranstaltung *

Auswihlen -

Kurs/Bildung

Literatur/Lesung
Schul-/Kinderseranstaltung
Sonstiges

Abb. 2.5. Kategorie Veranstaltung

Die Sonderformen ,Veranstaltungen® und ,Buchtipps® 14



Auflerdem konnen Sie an dieser Stelle noch entscheiden,
ob die Veranstaltung der Schnittstelle Gbergeben werden
soll oder nicht.

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass eine einmal in die

Bildungsdatenbank importierte Veranstaltung
nicht mehr geléscht werden kann!

Da der Begleittext zu Veranstaltungen erfahrungs-
gemaf eher kurz ist, wiirde es an dieser Stelle dann schon
ausreichen, das fur die Veranstaltung gewéahlte Beitragsbild
noch einmal als Widget einzutragen.

Wie in der Grafik zu sehen wird also bei Seiteninhalt
der Bereich Widgets (links) gedffnet, dann der Typ ,Bild"
ausgewahlt und Uber Bild hinzufligen® das fur die
Veranstaltung vorgesehene Beitragsbild hochgeladen.

So kénnte eine in dieser Art erstellte Veranstaltung dann
beispielsweise aussehen:

.Lesespaf? auf 4 Pfoten” - Leseforderung fiir Kinder ab 6 J. mit Alle Infos auf einen Blick
der Therapiehiindin Ziva Wann

Jeden letzte 31032022 um 1600 Uht

Wo:

im Gwaélb Katzelsdorf

Abb. 2.8. Darstellung Veranstaltung

Alle relevanten Informationen zum Veranstaltungsort und
zum Zeitpunkt werden automatisch rechts neben dem
Kurztext ausgegeben. Oberhalb des Textes sieht man das
Beitragsbild, das als Widget eingefligt wurde, gefolgt vom
Titel der Veranstaltung und dem Kurztext.

Dateniibernahme

[w] Daten NICHT an andere Datenbanker

Absage

Eine Veranstaltung kann aus der NO Bildu

(] Die Veranstaltung ist abgesagt

Abb. 2.6. Datentibernahme Bildungsdatenbank

Seiteninhalt
Einstellungen Feature-Text Inhalt (rechts)
Linke Spalte
Inhalt
Titel

Typ

I Bild

Bild

Kein Bild ausgewahl | Bild hinzufigen

Abb. 27 Widget Typ Bild

Die Sonderformen ,Veranstaltungen® und ,Buchtipps® 15



2.3. Mitarbeiter:innen anlegen

Eine Besonderheit des vorliegenden Themes ist der
Umgang mit Personen, also dem Team lhrer Bibliothek.

heuer Mitarbeiter

Bevor Sie die Seite ,Uber uns" erstellen kénnen, sind

Titel hier eingeb
die einzelnen Teammitglieder Gber den MenUpunkt ‘ e e engepen

,Mitarbeiter” anzulegen.
Mitarbeiter

Person Kontaktdaten Mehr zur Person

Als Titel“ wird der Name des Mitarbeiters/der Mitarbeiterin
eingetragen, dann kann ein Foto hochgeladen werden. Das

Format kann frei gewahlt werden, sollte aber erfahrungs- kein B”da“sge“@‘h't

gemafs nicht héher als 160 Pixel sein.

Bild

Funktion
® T
Bitte achten Sie darauf, dass Sie flr die Fotos der Kurztext
Teammitglieder immer das gleiche Grofienformat 0] Dateien hinzufiigen
verwenden.

Absatz B I = = &

Abb. 2.9. Mitarbeiter:in anlegen

In das Feld Funktion konnen beispielsweise die Aufgaben
hineingeschrieben werden, die der jeweilige Mitarbeiter/die
jeweilige Mitarbeiterin in der Blicherei hat. Der Text wird
dann etwas grofler und Kursiv ausgegeben.

Mio Maus
Buchstart-Team

Lieblingsbuch: Guten Morgen, schoner Tag!

Kontaktdaten

Mehr zur Person

Das Feld Kurztext bietet Ihnen die Méglichkeit, erganzende
Informationen zu veréffentlichen (beispielsweise Lieblings-
blcher oder dhnliches).

Abb. 2:10. Darstellung Mitarbeiter:in
Auflerdem haben Sie die Moglichkeit, Kontaktdaten zur
Person zu veroffentlichen und weitere Informationen
(,Mehr zur Person”). Diese zwei Optionen werden bei der
Person erst durch einen weiteren Klick auf das Plus-Zeichen
sichtbar, wie hier an unserem beispielhaften Mitarbeiter, der
Miomaus zu sehen.

Und so kommt der Mitarbeiter/die Mitarbeiterin dann auf T
die ,Uber uns“-Seite:
® Mitarbeiteriinnen kénnen nur im Inhaltsblock Medul
JInhalt rechts® eingefligt werden. Dort wird Mitarbeiter {einzein od. mehrere)
daS MOdU| ,,Mltal’beltel’ (elﬂzelﬂ Od mehrere)“ Uberschrfl [(Baginn @ines Abschnittes)
a USgGWé h |t. Vorschau Beitrage,/Buchtipps
frei formatierbarer Text. Bilder, Bildgalene
Zitat
e Bei Klick in das Feld ,Mitarbeiter” scheinen alle Eingebettes Medium (einzein)
zuvor angelegten Mitarbeiter:iinnen auf und e
kénnen ausgewahlt werden.

Abb. 211. Modul auswahlen

Mitarbeiter:innen anlegen 16



2.4. Die Werkzeugleiste

Unabhangig davon, ob Sie einen Beitrag oder eine Seite
erstellen, werden Sie immer mit der folgenden Werkzeug-
leiste arbeiten.

Uber die einzelnen Symbole kdnnen Sie den Text auf Ihrer
Seite oder Ihrem Beitrag nicht nur formatieren bzw. optisch
gestalten, sondern einige Symbole erlauben Ihnen auch,
Uber eine bereits eingerichtete Schnittstelle Inhalte (wie
z.B. Ihre Adresse oder einen Anfahrtsplan) aus https://work.
treffpunkt-bibliothek.at direkt einzubinden.

Hinweis
Bitte nutzen Sie zur Gestaltung lhrer Seite IMMER
die angezeigten Funktionen. Das Hineinkopieren von

grafisch aufbereiteten Word-Dokumenten kann im
spateren Verlauf zu Fehlern fihren.

SO NUTZEN SIE DIE EINZELNEN
SYMBOLE/FUNKTIONEN:

B I ===z ==z ~=200 49
- Av @ Q £z = >3

Abb. 2.12. Werkzeugleiste

Sollte Ihnen die Werkzeugleiste nicht wie in der Abbildung
oben angezeigt werden, klicken Sie bitte auf das hier rot
markierte Symbol. Damit erweitern Sie die Werkzeugleiste.

Ahsatz « B I :

Unterhalb von ,Absatz“ verbergen sich Uberschriften Absatz
verschiedener Ordnung. In der Vorschau erkennt man ﬂberschrift 1

direkt, in welcher Grofle der Text ausgegeben wird. Uberschrift 2

Uberschrift 3
UBERSCHRIFT 4
Oberschrift 5
Oberschrift 6

Vorformatiert

UL
i
lih

Abb. 2.13. Uberschriften

Die Werkzeugleiste



Darlber hinaus stehen Ihnen folgende Formate zur grafi-
schen Gestaltung Ihrer Seite zur Verfligung:

Mit dem Format .button konnen Sie Links, die Sie auf lhrer
Seite einbauen, wie in diesem Beispiel gestalten:

Das Format .zitat zentriert lhren Text und begrenzt ihn
oben und unten mit einem Balken. Der Text wird in einer
speziellen Schriftart (Serifenschrift) angezeigt.

Im Format .highlight erscheint Ihr Text folgendermaf3en.

Um andere Websites oder ein eigenes PDF (siehe dazu: 4.3.
PDF-Dateien einfligen) zu verlinken, nutzen Sie dieses hier
rot markierte Symbol.

Es 6ffnet sich ein Fenster, Gber das Sie den vollstandigen
Link (inklusive https://) mittels den Tastaturkirzeln
STRG + v einfligen kénnen.

Uber Link-Optionen kénnen Sie den angezeigten Text

verandern, eine interne Seite auswahlen und festlegen, ob
der Link in einem neuen Tab gedffnet werden soll.

Die Werkzeugleiste

Formate a4 | =88 — A w

.button

.Zitat
_highlight

Hier geht's zum Gewinnspiel!

Das ist ein Zitat

So erscheint die unformatierte Schrift.

So erscheint die Schrift, wenn das Format hig|

Absatz *+x B

I
Formate v #ae — iv ﬁ ¢ O = =

Link einflgen

‘”JRL einfiigen oder zum Suchen tippen

Abb. 214. Link einfligen

‘[:RL einfliigen oder zum Suchen tippen l@

Link einfiigen/dndern ®

Gib die Ziel-URL ein
URL I| ]

Link-Text

|_J Link in einem neuen Tab 6ffnen
Oder verlinke auf bestehende Inhalte

Suchen

Es wurde kein Suchbegriff angegeben. Es werden die aktuellen Inhalte
angezeigt.

Datenschutz SEITE
Impressum SEIT
Termine SEITE
Aktuelles SEITE
Startseite SEITE

Abb. 2.15. Link-Optionen

18
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Einstellungen und Feature-Text-Box | Inhalt rechts
| Akkordeon | Vorschau Beitrage / Buchtipps |
Kategorien verwalten | Frei formatierbarer Text;
Bilder, Bildergalerie | Zitat | Mitarbeiteriinnen

| Vorschau Veranstaltungen |

Widgets Inhalt breit




3. Der Seitenaufbau

Auf einzelne Optionen, Beitrdge oder Seiten ganz indivi-
duell nach eigenen Vorstellungen und BedUrfnissen zu
gestalten, sind wir bereits eingegangen. In diesem Kapitel
schauen wir uns das vollstandige Repertoire an Moglich-
keiten an, die lhnen zur Gestaltung |hres Webauftritts zur
Verfligung stehen.

Jede Seite und jeder Beitrag, der erstellt wird, kann aus
speziellen Blocken aufgebaut werden (siehe Abb. 31
und Abb. 3.2). Im oberen Beispiel wurde das Meni links
angeordnet, im Darunterliegenden horizontal. Wahlweise
kann bei einem horizontal angeordneten MenU das Seiten-
bild schmal oder Fullsize (iiber die gesamte Breite) angezeigt
werden.

\ /

—
LOGO
\

Startseite
Aktuelles
Termine

Feature-Text-Box

Impressum  Datenschutz

Diese Webseite wurde vom Land Niedertsterreich treffpunkt
k it it Treffpunie Bioli freme _ BIBLIOTHEK

Abb. 31. Mogliches Layout bei Wahl der Menu-Variante ,Links"

Die Werkzeugleiste




—
LOGO
~—

\ /

Startseite  Aktuelles  Termine

) treffpunkt
e |

Abb. 3.2. Mogliches Layout bei Wahl der MenU-Variante ,,oben”

Die einzelnen Blocke konnen sehr individuell mit Inhalts-
blocken befullt werden.

Bevor wir uns im Folgenden damit beschéaftigen, welche
Moglichkeiten der Gestaltung und Strukturierung des
Inhalts das vorliegende Theme bietet, schauen wir uns
an, wie Sie dem Hauptmenil |hrer Website einzelne
Mentpunkte hinzufligen kénnen.

Dazu gehen wir noch einmal in den ,Customizer® und
6ffnen den MenUpunkt ,Mends".

Die Werkzeugleiste




x

Wir sehen dort zwei Menus. Das , Footermen(”, das im Fufd TR - ®
Ihrer Seite angezeigt wird und die Seiten , Impressum” und Vorlage fur neue Bibliothek
,Datenschutz” beinhaltet.

Website-Informationen

W

Meniis >

Homepage-Einstellungen ’

Social Media >

Newsletter

Texte >

Deine Anpassungen fir (7]
Menus o
Meniis

Footermenti
(Aktueller Wert: Footer Metanavigation)

Haupmenii

(Aktueller Wert: Hauptmenii)

Abb. 3.3. MenU bearbeiten

Deine Anpassungen fir » Menis

Auflerdem finden Sie dort das Hauptmenti, dem Sie Seiten, Hauptrmend
die Sie erstellt haben, hinzufligen kénnen.

MName des Meniis

| Hauptment

Startseite Startseite X

Aktuelles Beitragsseite X

Termine Seite ®
Umordnen ¥ FEintrige hinzufiigen

Individuelle Links v
Seiten i
Dazu klicken Sie einfach auf die Seite, die Sie |hrem ) _
.. . . . . . . - Startseite Startseite
HauptmenU hinzufligen mochten. Die Seite wird dann
automatisch Gbernommen (wie hier im Beispiel ,Weitere + Aktuelles Beitragsseite
Seite”).
-+ Weitere Seite Seite
-+ Datenschutz Seite
-+ Impressum Seite

Meue Seite erstellen l

Abb. 3.4. Seite zum Meni hinzuflgen

Die Werkzeugleiste




3.1.  Einstellungen und Feature-Text-Box

Nun befassen wir uns konkret mit dem Aufbau einzelner
Seiten und Beitrdgen, und betrachten dazu die Méglich-
keiten, die lhnen das Theme bietet.

Im Reiter Einstellungen legen Sie fest, ob die Feature-Text-
Box aktiv sein soll.

Nur in dem Fall, dass Sie diese Einstellung aktiviert haben,
wird lhnen der Reiter Feature-Text angezeigt.

In die Feature-Text-Box konnen Sie wahlweise folgende
Inhalte einbinden: Seitenteitel + manueller Text, manueller
Titel + manueller Text, Verkntpfung Beitrag/Veranstaltung/
Buchtipp, letzter Beitrag aus... (Siehe Abbildung)

Wenn Sie die Funktion Seitentitel wahlen, wird der Titel
der Seite automatisch ausgegeben. Zusatzlich haben Sie die
Moglichkeit, einen individuellen Text einzufligen.

Uber die Funktion manueller Titel + manueller Text
konnen Sie sowohl! die Uberschrift als auch den kurzen
Inhalt der Box frei bestimmen.

In der Box kann jedoch auch ein spezieller Beitrag, eine
Veranstaltung oder ein Buchtipp angepriesen werden.
Zu guter Letzt gabe es auch die Méglichkeit, eine bestimmte
Kategorie auszuwahlen und immer automatisch den
letzten Beitrag aus einer Kategorie anzeigen zu lassen.

Einstellungen und Feature-Text-Box

Seiteninhalt

Einstellungen Feature-Text

Feature-Text-Box

(w] Textbox anzeigen

Abb. 3.5. Seiteninhalt/Einstellungen

Seiteninhalt

Einstellungen Feature-Text Inhalt {rech

Inhalt Box

Seitentitel + manueller Text

Seitentitel + manueller Text

manueller Titel + manueller Text
Verknupfung Beitrag/Veranstaltung/Buchtipp
letzter Beitrag aus ..

Abb. 3.6. Mogliche Inhalte Feature-Text




3.2. Inhaltrechts

Im Reiter Inhalt rechts werden weitere grundlegende
Einstellungen flr die Seite vorgenommen.

Einstellungen Feature-Text Inhalt (rechts) Widgets (links) Inhalte breit (unten)
Rechte Spalte

Seitenbild (Header + Vorschau)

Seitenbild schmal

Seitenbild (schmal)

[¥] Hohe des Seitenbildes auf 300px reduzieren (Ausschnitt)

Seitenbild (Fullsize)

[¥] Headerbild geht (iber gesamte Breite und steht oberhalb der Featurebox

Breadcrumb

Hinweis: Breadcrumb Navigation sollte auf der Startseite sowei bei Beitragen/Veranstaltungen/Buchtipps nicht verwendet werden.

(v] aktivieren

Abb. 37. Inhalt rechts

Hier binden Sie ggf. ein Seitenbild ein (optional), legen fest,
ob das Seitenbild in voller Hohe (z.B. fiir die Startseite) oder
reduziert auf 300px Hohe angezeigt werden soll.

Auflerdem konnen Sie hier die Breadcrumb aktivieren,
die den Besucher:innen lhrer Website - dhnlich wie im
Marchen Hansel und Gretel - anhand von ,Brotkrumen =
Breadcrumb® den Weg nach Hause weist.

Hier wird also der Pfad von der Startseite zur aktuellen Seite
angezeigt. In den Abbildungen 3.1. und 3.2. ist die Bread-
crumb als blaues Feld unterhalb des Seitenbildes zu sehen.

3.2.1. Akkordeon

Weiter geht es mit dem Seitenaufbau. Hier stehen Ihnen
viele Méglichkeiten der Gestaltung und der Prasentation
Ihrer Inhalte zur Verfligung.

Zunachst entscheiden Sie, ob Sie die Inhalte in Form eines

sogenannten Akkordeons anbieten méchten. D.h. Sie fligen
untereinander Inhalte ein, es wird aber immer nur ein

Inhalt rechts




bestimmter Inhalt angezeigt. Durch Auf- und Zuklappen
des Akkordeons werden andere Inhalte sichtbar. Dabei
konnen Sie festlegen, ob ein Textfeld gleich beim Offnen
der Seite gedffnet sein soll oder nicht. Bitte beachten Sie:
es kann immer nur EIN Textfeld geoffnet sein. Das Akkor-
deon ist besonders empfehlenswert bei Informationen
zum Verleih, wie in der folgenden Abbildung zu sehen ist.
Einzelne Textfelder konnen in diesem Fall beispielsweise fur
die Inhalte Blchereiordnung, Geblhren und Medientber-
sicht genutzt werden.

Verleih

Unsere Offnungszeiten:

Dienstag von 16.00 -18.00 Uhr
Mittwoch von 17.00 -19.00 Uhr
Freitag von 10.00 - 12.00 Uhr

Samstag von 02.00 -12.00 Uhr

Biichereiordnung @
Leihgebiihren @
Unsere Medien @

Abb. 3.8. Akkordeon

Der Aufbau des Akkordeons folgt flr alle Teilbereiche
(also in unserem Fall Blchereiordnung, Leihgebihren und
Unsere Medien) immer dem gleichen Schema:

Uber das Modul Uberschrift (Beginn eines Abschnittes)
legen Sie fest, dass es sich um einen Teil eines Akkordeons
handelt. Mit der Uberschrift gliedern Sie das Akkordeon. In
unserem Fall gibt es also insgesamt 3 Uberschriften, ndmlich
die Bereiche, die gedffnet werden konnen. Hier kénnen Sie
auch festlegen, ob das Akkordeon gedffnet sein soll oder nicht.

In einem zweiten Schritt wird der Inhalt des Abschnitts
erstellt.

Um ein zweites Modul hinzuzuftigen, klicken Sie auf den
Button ,Eintrag hinzufligen”

Inhalt rechts

Eintrag hinzufiigen




Bitte arbeiten Sie immer in dieser Reihenfolge:

Modul

‘ Uberschrift (Beginn eines Abschnittes)

Titel

Akkordeon

Akkordeon offen
U

Modul

l frei formatierbarer Text, Bilder, Bildgalerie

Text

[ Q1 Dateien hinzufiigen

Absatz * B

sam
b

I
A v

1

Formate = #8e

®

Abb. 3.9. Akkordeon befiillen

SCHRITT 1:
Modul ,Uberschrift* > Titel festlegen und entscheiden, ob
das Akkordeon geéffnet sein soll oder nicht.

SCHRITT 2:
® FEintrag hinzuflgen
® Modul  frei formatierbarer Text, Bilder, Bilder-
galerie” > hier wird der Inhalt eingestellt.
SCHRITT 3:
e Fintrag hinzufligen
e Modul Uberschrift‘ > den Titel fir den zweiten
Abschnitt festlegen.
SCHRITT 4:
® FEintrag hinzuflgen
® Modul  frei formatierbarer Text, Bilder, Bilder-

galerie” > Inhalt einstellen

Inhalt rechts




Arbeiten Sie sich in dieser Weise durch, bis Sie alle Inhalte,
die Sie veroffentlichen mochten, erstellt haben.

SOLLTEN SIE DIE REIHENFOLGE DER ABSCHNITTE
ANDERN WOLLEN:

Mit gedrickter linker Maustaste konnen Sie die einzelnen
Module in eine andere Reihenfolge bringen. Bitte beachten
Sie, dass Sie bei einer Umsortierung innerhalb eines Akkor-
deons immer sowohl die Uberschrift als auch den Inhalts-
text verschieben mussen.

3.3. Vorschau Beitrdge / Buchtipps

Sie haben sowohl bei Seiten als auch bei Beitragen
die Moglichkeit, andere Inhalte (wie z.B. Beitrage oder
Buchtipps) einzubinden.

Welche Inhalte konkret angezeigt werden entscheiden
Sie selbst. So kénnen Sie neben der ausschliefSlichen
Darstellung von Buchtipps auch Beitrage (alle Beitrage
oder Beitrage aus bestimmten Kategorien) anzeigen lassen.
Dartber hinaus konnen Sie entscheiden, wie viele Beitrage
angezeigt werden sollen. Wie bereits an anderer Stelle
erwahnt, werden dabei immer die jingsten Beitrage zuerst
angezeigt.

Vorschau Beitrdge / Buchtipps

Inhalt
Modul
Uberschrift (Beginn eines Abschnittes)
Titel
1
Akkordeon
ﬂ-\ _i
{_:.:rr.‘l_\.-
i
Ziehen zum Sortieren

Abb. 310. Reihenfolge von Inhalts-
elementen dndern

Modul

‘ Vorschau Beitrige/Buchtipps

Beitragsarten =

Beitrdge
Buchtipps

Beitragskategorien

=
=)
m
3
i}
S

m
c
(=]
=
L
n
fu
=1

[ ] Eine Bibliothek stellt sich vor ...

[] Landesweite Aktionen
(

| Medienecha

Anzahl Beitrige

Es werden die aktuellsten Beitr3ge angezeigt.

Abb. z.11. Beitrage einbinden




Die jeweiligen Kategorien erstellen Sie selbst direkt im
Beitrag.

Wenn Sie flr die Vorschau von Beitragen oder Buchtipps
den Bereich ,Inhalt rechts” wahlen, werden lhnen diese
Beitrage wie oben in der folgenden Abbildung angezeigt.
Wenn Sie Beitrage oder Buchtipps jedoch (wie an spaterer
Stelle noch beschrieben) im Bereich ,Inhalte breit” anzeigen
lassen, werden Ihnen diese wie im unteren Beispiel der
folgenden Abbildung angezeigt:

Endstation Waldviertel
N Love Wanted - Oder wie werde ich meine Familie

Agataund das zsuberhafte Geschenk

Die Rebellion der Alfonsina Strada

e ’
Love Wanted - Oder wie werde ich

Agats und das zauberhafte
meine_ Geschenk

Sie kénnen also die von |hnen favorisierte Darstellungsart
wahlen.

Vorschau Beitrdge / Buchtipps

¥ status Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkett: Offentiich Searbeiten

M Sotoit veratfenthichen Bearbedon

Kategarien AV s
ategor 0 1

| hllgemein
| Buchstart
| Eine BibEcthek stellt sich vor ...

| Landesweita Aktionan

L. Medienecha

Beitragsbild P

‘Befragsbild festiegen

Abb. 312. Kategorie festlegen

ERSCHEINUNGSBILD
BEITRAGE/BUCHTIPPS

> INHALT RECHTS

ERSCHEINUNGSBILD
BEITRAGE/BUCHTIPPS

> INHALT BREIT

3.13. Unterschiedliche Moglichkeiten zur
Darstellung von Beitragen




3.3.1. Kategorien verwalten

Sie haben gesehen, wie Sie liber Kategorien die
Darstellung lhrer Inhalte steuern kénnen.

Nun schauen wir uns noch an, wo Sie |hre Kategorien
zentral verwalten konnen. A Beitrige
Dazu wechseln wir in den Reiter , Beitrage” >  Kategorien®
Dort kénnen Sie sowoh!| Kategorien erstellen als auch
Kategorien l6schen.

Es empfiehlt sich, nur wenige, eindeutige Kategorien zu
erstellen. Wenn Sie regelmaflige Veranstaltungen in lhrer Kategorien
Bibliothek haben, konnen Sie diesen eine bestimmte
Kategorie zuweisen (Beispiele: Buchstart, Klassenbesuche, ...)

Erstellen

Schlagworter

3.3.2. Frei formatierbarer Text, Bilder, Bildergalerie

Kommen wir zum nachsten maéglichen Modul. Dieses
Modul werden Sie wahrscheinlich am haufigsten verwenden.
Im Zusammenhang mit dem Akkordeon haben wir uns
bereits das Modul ,Uberschrift* angeschaut. Wenn Sie das
Modul ,Frei formatierbarer Text” wahlen, brauchen Sie
zuvor kein Modul Uberschrift. Hier fligen Sie die Uberschrift
einfach in den Fliefitext ein.

Text

Q3 Dateien hinzufligen

Bilder und Bildergalerien werden folgendermafien eingefiigt:

Absatz *x B I =
Mit Klick auf ,,Dateien hinzufiigen“ 6ffnet sich ein Fenster,
Uber das Sie lhre Medienbibliothek erreichen:
Aktionen Medien hinzufligen
Medlen hinzufigen Dateien hochladen  Mediathek
dlene arslallen waadien fltarn

Allg Median w | | Allg

Von LIRL esnfiigen

Abb. 314. Medien hinzufligen

Vorschau Beitrdge / Buchtipps




Hier haben Sie die Moglichkeit, Dateien hochzuladen oder

auch Uber den Link ,Galerie erstellen” eine Mediengalerie @ Hinweis

in lhren Beitrag einzuftigen. Bitte beachten Sie, dass
Fotos flur eine Bildergalerie

Einmal in die Seite eingefligt konnen Sie lhre Galerie immer wenigsten eine Breite von
Uber Klick direkt in die Galerie im Beitrag bearbeiten. Sie 600 Pixel haben sollten.
konnen festlegen, wie viele Bilder in der Vorschau neben-
einander erscheinen sollen und in welcher Reihenfolge
die Bilder aufscheinen sollen (dazu einfach mit der linken
Maustaste an die gewlinschte Stelle ziehen).

Galerie bearbeiten

Nutze Drag-and-drop zum Umsortieren der Mediendateien. Sortierung umkehren GALERIE-EINSTELLUNGEN

Link zur | Anhang-Seite v |

MANFRED MULLERS lf&fﬁ o | 4y |

L -

[ Zufallige Sortierung

Grafe | Vorschaubild w ‘

Beschriftung... Beschriftung... Beschriftung... Beschriftung...

Abb. 315. Bildergalerie

3-3.3- Zitat Inhalt

Modul

Zitat

Wenn Sie das Modul ,Zitat” auswahlen, wird der Text in
folgender Formatierung angezeigt: Zat

.lch habe mir das Paradies immer als eine Art Bibliothek vorgestellt.”

Person

| Jarge Luis Borges

Abb. 316. Eintrag eines Zitats im Backend

[

~1ch habe mir das Paradies immer als eine Art Bibliothek vorgestellt.

Jorge Luis Borges

Abb. 317. Ausgabe des Zitats auf der Seite

Vorschau Beitrdge / Buchtipps




3.3.4. Mitarbeiter:innen

Auf das Einfligen von Mitarbeiter:iinnen sind wir bereits
eingegangen. Sie haben auf jeder Seite die Moglichkeit,
einzelne Personen anzeigen zu lassen. Wenn bei lhnen z.B.
fiir Buchstart NO eine bestimmte Person Ansprechpartner
ist, kénnen Sie diese auf der entsprechenden Seite kurz
vorstellen. Dazu gehen Sie vor wie in Kapitel 2.3 beschrieben.

3.3.5. Vorschau Veranstaltungen

Wie bereits bei den Beitragen gesehen kénnen Sie auch bei
der Vorschau Veranstaltungen ausgewdahlte Kategorien
anzeigen lassen. Bitte Uberlegen Sie vorab, ob auf der Seite
alle Veranstaltungen angezeigt werden sollen oder ob nur
themenbezogene Veranstaltungen hier von Relevanz sind.

Ausgewahlte Veranstaltungen (z.B. nach der Kategorie
Buchstart oder Klassenbesuche) werden Sie wahrschein-
lich eher als Widget in die entsprechende Seite einbinden.

Vorschau Beitrdge / Buchtipps




3.4. Widgets

Wie Sie Bilder als Widget einbinden kénnen haben wir
bereits gesehen. Der Widget-Bereich bietet aber noch
einige weitere Moglichkeiten, Inhalte zu veroffentlichen.

Wie im letzten Kapitel bereits angedeutet, konnen Sie im
Widget-Bereich gezielt Veranstaltungen bewerben.
Nehmen wir wiederum das Beispiel Buchstart NO. Sie
planen regelmaflige Veranstaltungen fir Buchstartgruppen.
Dann legen Sie diese Veranstaltungen unter der Kategorie
,Buchstart” oder ,Buchstartgruppe” an. Als Widget wahlen
Sie dann ,Veranstaltungen - Slider” und lassen alle
Veranstaltungen, die diese Kategorie haben, dort anzeigen.
Aufgepasst: Die Veranstaltungen werden so sortiert, dass
die Veranstaltung, die am weitesten in der Zukunft liegt, als
erstes angezeigt wird.

Sie konnen als Widget auch ,Eingebettete Medien - Slider”
anzeigen lassen (Voraussetzung: sie verwenden einen BVS
eOpac oder einen Littera eOpac). Das ermoglicht Ihnen,
eine ausgewahlte Medienliste einzubinden.

Um beim Beispiel Buchstart NO zu bleiben: Sie weisen beim
Katalogisieren |hrer Buchstart-Medien die Medien einer
bestimmten Zielgruppe zu oder vergeben ein eindeutiges
Schlagwort, und erstellen dann eine entsprechende
Medienliste. Bitte achten Sie darauf, dass die Medienliste
nicht zu lang wird (15 bis maximal 30 Medien). Wie Sie
Medienlisten im Littera-Opac erstellen kénnen erfahren Sie
z.B. hier: https://www.treffpunkt-bibliothek.at/tipp-zum-

littera-online-katalog-die-vordefinierte-recherche/

FUR LITTERA GILT IN DANN FOLGENDES:

Sie rufen die entsprechende Medienliste im Opac auf (Sie
finden sie als Untermentpunkt bei ,Alle Kategorien” und
kopieren den vollstandigen Link. Dieser Link wird dann
bei LITTERA URL eingefligt. Aus technischen Griinden
ist es leider nicht moglich, Buchcover bei der Medienliste
anzeigen zu lassen.

Widgets

Typ

Veranstaltungen - Slider

Bild

Text

Eingebettete Medien - Slider
MNeuigkeiten - Slider (Beitrdage/Buchtipps)

Abb. 318. Widget/Inhaltstyp

Titel
|

Typ

| Eingebettete Medien - Slider

BVS Alias
LITTERA URL

[l

Abb. 319. Medienliste einbinden




FUR BVS GILT FOLGENDES:

Sie haben bei den grundlegenden Einstellung im Customi-
zer (siehe Seite 5) bereits Ihre Katalogkennung hinterlegt
(Bibliothek ID - BVS).

Dann brauchen Sie bei BVS Alias nur den Namen der
betreffenden Medienliste einfligen.

Kopieren Sie dazu den Titel der Medienliste aus der Browser-
zeile, wie hier zu sehen:

[1 Kinder und Jugend

Luis und Lena (2)
Der Zwerg des Zorns
Winkler, Thomas

Asl Luis beim FuBballspielen
Uber einen DaumengroBen
Taschenriesen stolpert, ahnt er

schon, dass seine Mitschilerin
Moy oreea]

WD Le=na darauf bestehen

Medium ist entleihbar

|:"| zum Onlinekatalatog

< #00000000000000 >

Abb. 3.20. Darstellung BVS-Medienliste im
Widget

https://www.eopac.net/mmt-hofstetten-gruenau/med ialist,

Abb. 2.21. BVS Alias kopieren

Die Medien aus dieser Liste werden dann im Widget
angezeigt.

Widgets




3.5. Inhalt breit

Der Bereich fur Inhalte breit wird unterhalb der anderen
Inhalte (inklusive Widgets) eingeflgt (siehe dazu
Abbildungen 3.1. und 3.2.). Ihnen stehen folgende Optionen
zur Verflgung:

Seiteninhalt

Einstellungen Feature-Text Inhalt (rechts) Widgets (links) Inhalte breit {unten)
Baustein - Inhalt

Titel

Maodul

Text volle Breite

Text volle Breite

Text zwel Spalten
Veranstaltungen
Eingebettete Medien
Bild volle Breita
Anfahrisplan
Beitrage/Buchtipps
iFrame [externe |nhalte)

Abb. 2.22. Module Inhalt breit

Viele Module, Gber die Inhalte eingestellt werden kénnen,
haben wir bereits kennengelernt. Auf ein paar Spezielle
mochten wir an dieser Stelle noch eingehen.

Beispielsweise konnen Sie Uber das Modul , Text zwei
Spalten® einen schmaleren rechten Bereich abtrennen,
um dort spezielle Informationen, Bilder oder (wie im
nachfolgenden Beispiel) Videos einzubinden.

Inhalt breit




[ liest los

Startseite  Buchstart NO  Bibliotheken stellen sich vor e Angebote  Buchtipps  Landesweite Aktionen  Termine Medienecho

Startsaite ~ Buchstart Cewinnspiel

. 3 ‘
Miomaus bei dir zu Haus

Machen Sie mit beim Buchstart Gewinnspiel!

Lassen Sie andere teilhaben an Ihren Buchstart-Erlebnissen und senden Sie uns Ihr Buchstart-Video:
Momentaufnahmen vorn gemeinsamen Lesen, vom Vorsingen, einfachen Fingerspielen und anderen
Erlebnissen mit lhren Liebsten — rund um das Wort.

Video hochladen

Vorname® Nachname* ort* E-Mail*
[ I ] ]

Olch erklare, dass ich Treffpunkt Bibliothek samtliche Rechte fur die Nutzung und Veroffentlichung des von mir

hochgeladenen Bild-, Audio- oder Filmmaterials einraume und erklare, selbst ber die entsprechenden Rechte zu
verfugen und insbesondere das Einverstandnis der abgebildeten Personen bzw. deren gesetzlicher
Vertreterinnen eingeholt zu haben. Treffounkt Bibliothek darf die Bilder undfoder Videomaterialien ohne jede
zeitliche, drtliche und inhaltliche Einschrdnkung in unveranderter oder veranderter Form publizistisch unter
anderem zur lllustration und zu Werbezwecken verwenden. Einer etwaigen Veréffentlichung in Medien und
sozialen Medien stimme ich ebenfalls zu.*

Zum Dateiupload

Kentain &

s ) "7
e o) 03

Abb. 2.23. Beispiel Ansicht Text zwei Spalten

Sie sehen hier die Seite ,Buchstart Gewinnspiel”, in deren
rechtem Bereich ein Video eingebettet wurde.

Die zweispaltige Gestaltung bietet sich auch dann an, wenn
viel Text unterzubringen ist. Erfahrungsgemaf liest sich Text
im Internet leichter, wenn die einzelnen Zeilen nicht zu lang
sind.

Auch, wenn bestimmte Informationen hervorgehoben
werden sollen, wie z.B. eine Adresse oder ein Anfahrts-
plan, kann dazu der rechte Bereich genutzt werden.
Veranstaltungen werden direkt so dargestellt, dass die
wichtigsten Infos zur Veranstaltung automatisch rechts im
Feld aufscheinen.

Einladung zum 2. Literaturcafe in die Gemeindebiicherei
Atzenbrugg

Das Tearn der Gemeindeblicherei Atzenbrugg ladt ganz herzlich zum 2. Literaturcafé mit Nicole Mathe ein.
Nutzen Sie den gemeinsarmen Austausch Uber gelesene Blcher und erfabiren Sie Neuss vom Blchermarkt

Die Veranstaltung findet unter Einhaltung der Vorgaben der Bundesregierung zr Minimierung des
Ansteckungsrisikos mit Covid-19 statt. Bitte halten Sie Abstand, tragen Sie eine FFP2-Maske und beachten sie die
2G-Regel als Zugangsvoraussetzung

Alle Infos auf einen Blick
Wann:

15.02.2022 urm 19:00 Uhr

Wo:

Gemeindeblicherei Atzenbrugg

Hauptplatz 8,
3452 Atzenbrugg

reifatzenbrugg.gv.at

Abb. 3.24. Ansicht Termin

Inhalt breit




Sie kénnen in die Seite auch einen grofien Anfahrtsplan
einbinden. Dieser Anfahrtsplan wird automatisch dadurch
generiert, dass im Customizer die GUID (eindeutige
Zuordnung zu lhrer Bibliothek in work. treffpunkt-biblio-
thek.at) eingetragen ist. Sie mussen bei Wahl des Moduls
Anfahrtsplan nichts weiter machen.

Das Einbinden von iFrames ist eine weitere Méglichkeit, die
Seite mit Inhalt zu fullen. Mittels iFrame wird eine fremde
Webseite in |hre Webseite eingebaut. Dabei ist zu beachten,
dass andere Webseiten sich in der mobilen Ansicht anders
verhalten konnen als Ihre eigene (also nicht responsive sind/
sich nicht der Bildschirmgrofie anpassen). Rot eingerahmt
sehen Sie hier die Seite der Literaturvermittlerinnen, die
unterhalb einer Veranstaltung eingebunden wurde. Rechts
sehen Sie einen Scrollbalken, da der Seiteninhalt langer ist
als das Feld, das fir einen iFrame zur Verflgung steht.

Workshop: ,Worte berithren — Worter erspiiren”. Das Alle Infos auf einen Blick
Geheimnis der Blindenschrift Wann:

Kann man mit den Fingerspitzen lesen? 8112021 urn 08:00 Uhr bis 18112021 urn 03:30
Eine spannende Buch-Expedition in die Welt der Braille-Schrift mit den Literaturvermittlerinnen Barbara Lerch Uhr

und Gabriele Frech.

Wo:

Landesbibliothek Vortragssaal

Die Literaturvermittlerinnen

DIE LITERATURVERMITTLERINNEN

Buchstart ideen Nachlese Videos

Buchtipps Gedanken MINT Veranstaltungen

o KuLTUR treffpunkt
E—— nieoseoséereicn [ | BIBLIOTHEK

Abb. 3.25. Ansicht iFrame

Inhalt breit
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4. Bilder und andere Dateien einfiigen

Das Auge isst mit, heifst es im Volksmund. Dies gilt ganz
sicher auch fur I|hren Webauftritt. Sie haben bereits
festgestellt, dass fir die Gestaltung der Website viele Bilder
verwendet werden. Jeder Beitrag, jede Buchempfehlung
und jede Veranstaltung erhalt ein eigenes Beitragsbild.
Wir lassen Sie bei der Bildbeschaffung nicht allein. Nach
und nach werden wir lhnen Beitragsbilder (sogenannte
Imagebilder), die flr verschiedene Veranstaltungen genutzt
werden konnen, zum Datenimport anbieten.

Zur Erinnerung: globale Daten wie Beitrage und Medien
finden Sie Gber den Mentpunkt ,Datenimport”.

BILDGROSSE & BILDAUFLOSUNG

Geeignet fUr das Internet sind Bilder im jpg oder im .png
Format. Eine Ideale Auflosung fir Bilder im Web ist 72 ppi
(Pixel per Inch).

Je genauer die Details zu erkennen sind, umso héher ist auch
die DateigrofRe! Die Dateigrofie ist nicht zu verwechseln mit
der Bildgrofle. Ein Bild, dass 500 x 500 Pixel grof$ ist kann
sowohl eine hohe als auch eine geringe Dateigrofie haben,
je nachdem, wie hoch die Auflésung ist.

Eine gute Qualitat fur Bilder im Web wird schon ab 72

ppi erreicht, alles darliber hinaus sorgt daftr, dass die
Ladegeschwindigkeit der Seite leidet.

Inhalt breit

Liste Medien (global)

i Datenimport

User Uploads [ Titel

(] beitragsbild_buchtipy

Abb. 41. Datenimport

Hinweis
Die ideale Auflésung sind 72

ppi - nicht zu verwechseln
mit der Bildgrofie.




Bitte beachten Sie bei der vorliegenden Website, dass diese
fur die mobile Nutzung optimiert ist. Das heifit, dass die
Grofle der einzelnen Bilder je nach Bildschirmgrofie stark
variieren kann.

Um noch einmal das Beispiel einer Veranstaltungsubersicht
zu nehmen:

Auf Seite 35 haben Sie gesehen, wie die Darstellung der
Veranstaltung auf einem grofden Bildschirm (Laptop oder
PC) ist. Wird diese Veranstaltung auf einem Tablet oder
Smartphone/iPhone betrachtet, verschieben sich die Inhalte,
das Bild wird ggf. sogar grofier.

Dies muss bei der Bildnutzung bertcksichtigt werden und
fuhrt dazu, dass die Bilder ruhig etwas grofier gewahlt
werden konnen.

WELCHE BILDGROSSE IST KONKRET EMPFEHLENS-
WERT?

Fur den Fall, dass Sie ein Seitenbild Fullsize (also Gber die
gesamte Seite) einbinden mochten, ist eine Breite von 1248
Pixel ideal.

Direkt innerhalb der Seite sind Breite und Héhe vom
System aus auf 1024 Pixel begrenzt (dies gilt auch fur Bilder
in einer Bildergalerie). Daher ist diese Grofle fur Bilder
immer ausreichend. Grofier sollten Bilder nicht sein, um
die Ladegeschwindigkeit der Seite nicht zu beeintrachtigen.

Vorschaubilder bzw. Beitragsbilder werden immer in einem
Seitenverhaltnis von 350 zu 240 ausgegeben.

Inhalt breit

[ liest los

N

Einladung zum 2. Literaturcafe in die
Gemeindebiicherei Atzenbrugg

Das Tearn der Gemeindebucherei Atzenbrugg ladt ganz herzlich zum 2.
Literaturcafé mit Nicele Mathe ein. Nutzen Sie den gerneinsamen
Austausch tber gelesene Blcher und erfahren Sie Neues vom
Buchermarkt.

Die Veranstaltung findet unter Einhaltung der Vorgaben der
Bundesregierung zr Minimierung des Ansteckungsrisikos mit Covid-12
statt. Bitte halten Sie Abstand, tragen Sie eine FFP2-Maske und

beachten sie die 2C-Regel als Zugangsvoraussetzung.
Alle Infos auf einen Blick

‘Wann:

15.02.2022 urm 12:00 Uhr

Wo:

Gemeindebiicherei Atzenbrugg

Abb. 4.2. Mobile Ansicht




41. Bilder bearbeiten

Es empfiehlt sich, Bilder vor dem Hochladen auf die Website
zu bearbeiten. Zur Bildbearbeitung konnen Sie beispiels-
weise das kostenlose Bildbearbeitungsprogramm GIMP
nutzen. Eine ausfuhrliche Anleitung zur Bildbearbeitung
finden Sie hier:
https://www.treffpunkt-bibliothek.at/wp-content/
uploads/2021/05/20200727_handout_gimp-schulung.pdf

Da Sie in den meisten Fallen bereits damit auskommen, lhre
Bilder zu verkleinern und/oder zu beschneiden, schauen wir
uns diese wichtigen Funktionen hier kurz an.

BILDBEARBEITUNG MIT GIMP

Unter http://www.gimp.org/downloads/ kann das kosten-
lose Bildbearbeitungsprogramm heruntergeladen und am
Rechner installiert werden.

Um GIMP immer rasch zur Verfligung zu haben kénnen
Sie das Programm an die Taskleiste anheften. Dazu GIMP
Uber das Taskleistensuchfeld links unten suchen. Dann
mit rechter Maustaste Fenster 6ffnen und ,An Taskleiste
anheften” auswahlen.

In der Regel wird lhnen beim Offnen von GIMP der
Werkzeugkasten, den Sie zur Bildbearbeitung nutzen
kénnen, gleich angezeigt.

Um Bilder zu beschneiden bendtigen Sie das Zuschneiden-
Werkzeug (in der Grafik rot markiert).

Sollten Sie dieses Werkzeug in |hrem Werkzeugkasten
nicht sehen, fligen Sie es bitte Gber \Werkzeuge" > Trans-
formation” > Zuschneiden” Ihrem Werkzeugkasten hinzu.

Bilder bearbeiten

Current Stable Version
The current stable release of GIMP is 2.10.30 (2021-12-19).

Show downloads for GNU/Linux | macOS | Microse ft Windows | ALl

(ue think your 05 is Microsoft Windows)

GIMP for Windows

Download GIMP 2.10.30
via BifTorrent

Abb. 4.3. GIMP herunterladen

Bearbeiten Auswahl

Dratel

Abb. 4.4. Zuschneidewerkzeug

Abb. 4.5. Werkzeuge hinzufliigen

Ans




GIMP stellt Ihnen passend zu dem vom Ihnen ausgewahlten
Werkzeug immer auch sogenannte Werkzeugeinstellungen
zur Verfligung.

Wenn Sie das Zuschneiden-Werkzeug ausgewahlt haben
sind also unterhalb Ihres Werkzeugkastens die Werkzeug-
einstellungen flr das Zuschneiden aktiv.

Um ein Beitragsbild in die entsprechende Grofie (also
Seitenverhaltnis 350 zu 240) zu beschneiden, fixieren Sie das
gewlnschte Seitenverhaltnis, wie in Abbildung 4.6. zu sehen.
Geben Sie dann die gewlinschten Mafle ein. In diesem Fall
also 350 zu 240 Pixel.

Nun konnen Sie das Bild, dass Sie als Beitragsbild verwenden
maéchten, tber Strg + o (fir Offnen) auswahlen oder tber
Datei“ > ,Offnen“ auswahlen.

Mit gedriickter Maustaste kann dann nun der gewiinschte
Bildausschnitt gewahlt werden. Der ausgewéahlte Bereich
erscheint nun hell, wahrend die Bereiche, die abgeschnitten
werden, abgedunkelt sind. Mit der ENTER-Taste wird der
ausgewahlte Bildausschnitt zugeschnitten.

Auswahl Ansicht Bild Ebene Farben uge Filter Fenster Hilfe
. 2
\OT L&/ 2aPGALQ 5

Journal [l Bilder

Abb. 4.8. Bildausschnitt zuschneiden

Bilder bearbeiten

Vergrifern zulassen
Aus der Mitte aufziehen
X Fixiert

350:240

Abb. 4.6. Werkzeugeinstellung ,,Zuschneiden”

Datei Bearbeiten Auswahl Ansicht Bild
1 MNeu...
Erstellen

IS Offnen ..

Abb. 4.7. Datei 6ffnen




Sollten Sie einmal zu viel oder zu wenig abgeschnitten
haben, lasst sich die letzte Handlung Uber Strg + z (fur
zurlck) rtickgangig machen.

Nun brauchen Sie das Bild nur noch zu verkleinern. Dies
erfolgt Gber ,Bild" > | Bild skalieren”.

Sie sehen hier, die Auflosung liegt bei 72 Pixel/in. Nun legen
Sie die Grofle fest und klicken auf ,Skalieren”.

Bilder bearbeiten

ht Bild Ebene Farben Werkzeuge Filte

&y Duplizieren

Madus
Genauigkeit

Farbverwaltung

Transformation
LeinwandgrdBe ...

Leinwand an Ebenen anpassen

Druckgrafe ...

Bild skalieren ...

Abb. 4.9. Bild skalieren

i, Bild skalieren x

7 Bild skalieren
[1600-header-104ahre-buchstart] (importiert)-18

BildgroBe

Pixelfin v

Qualitit

Interpolation:  Kubisch

Hilfe pllly tzen Skalieren Abbrechen

Abb. 4.10. Einstellungen zu ,,Bild skalieren”




Es gibt mehrere Wege fir Sie, Bilder in GIMP zu speichern. Datei Bearbeiten Auswahl Ansicht Bild Ebene

GIMP speichert Bilder in der Regel als .xcf Dateien ab (tber Neu..
den MenUpunkt ,speichern unter®). Damit werden auch Erctellen
mogliche Ebenen beibehalten und kdnnen zu einem spate- g Offnen ...

ren Zeitpunkt wieder bearbeitet werden.

Als Ebenen &ffnen ...

Adresze offnen ...

Fir die Nutzung im Web ist dieses Format jedoch nicht Zuletzt gesfinet

geeignet! Werden Bilder fur die Verwendung im Web

gespeichert, ist der Speicherweg folgender: Gber ,Datei” > Speichern ...

,Exportieren nach”. Es 6ffnet sich wie beim  Speichern unter” Speichern unter ..

ein Fenster mit der Ordnerstruktur des Rechners. Hier den Kopie speicher ...

Speicherort festlegen und auf ,Exportieren” klicken. Bilder L Wiederherstellen

konnen dann z.B. als jpg oder als .png abgespeichert werden

(die Dateiendung dndern, indem die vorgeschlagene Endung 1600-header-10-jahre-buchstart jpg dberschreibg
liberschrieben wird). Anschliefend die Qualitat kontrollie- Exportieren nach ...

ren, auf 100 % stellen und auf ,Exportieren” klicken. Vorlage erstellen| , < Bild nach verschiedenste

Abb. 411. Bild fir das Web speichern tber
,Exportieren nach ..

7 Dateien hinzufiigen

Absatz v B I = =

Abb. 412. Bild in Seite oder Beitrag einfligen

Die so erstellten Bilder kénnen nun einfach auf der gerade (
zu bearbeitenden Seite Uiber ,Datei hinzufligen” eingefligt

oder als Beitragsbild festgelegt werden.

Veroffentlichen
e EEE————————————————————

fill sofort verdffentlichen Bearbeiten

Duplicate

-
-~
UL
il

Kategorien AW A

Alle Kategorien  H3ufig genutzt

Allgemein
Buchstart

Eine Bibliothek stellt sich var ...

Landesweite Aktionen

_ | Medienecho

+ Neue Kategorie erstellen

Beitragsbild AWV A

|Eeitragsbi|d festlegﬂl

Abb. 413. Beitragsbild festlegen

Bilder bearbeiten




4.2. PDF-Dateien einfiigen

Das Einfligen von PDF-Dateien unterscheidet sich etwas
von der oben beschriebenen Vorgangsweise. PDFs kénnen
ausschliefilich tGber einen Link eingefligt werden.

Beitrage

Laden Sie dazu das entsprechende PDF tber ,Medien” > i Mediathek
,Datei hinzufligen” hoch.

Medieniibersicht

B | Alle Medien v|
Datei hin —_——————
Abb. 414. Mediathek
Tite ‘ 2021 10 23 Lesemeisterinnen 20
Kinstler ‘
Klicken Sie anschlieflend auf das hochgeladene Dokument Alourm ‘
und kopieren Sie die URL in die Zwischenablage. _
Beschriftung
Beschreibung ‘2021 10 23 Lesemeisterinnen 2
Datei-URL: ‘ https://loslesen.noebib.at/wp-cg
[ URL in Zwischenablage kopieren

Abb. 415. Link zum Bild kopieren

| Q3 Dateien hinzufiigen

Absatz *~ B I ¢

fi
(1]
e
([
lih

[&]
El

Diese URL kénnen Sie dann in lhrer Seite Uber das hier rot Link einfiigen/dndern
markierte Symbol verlinken.

Gib die Ziel-URL ein

wre (| ]

Link-Text |

| Link in einem neuen Tab &ffnen
Oder verlinke auf bestehende Inhalte

Suchen

Abb. 416. Link einfligen

PDF-Dateien einfiigen




4.3. Audio-Dateien und Videos einfiigen

Tite ‘ 202110 23 Lesemeisterinnen 20
Das vorliegende Theme bietet Ihnen auch die Moglichkeit, Kiinstler \
Audio-Dateien oder Videos einzufligen. Bitte beachten Sie, :
dass diese eine maximale Grofie von 30 MB haben dirfen. <L ‘
. . . . . Beschriftung
Nachdem Sie die Datei hochgeladen haben kopieren Sie
wieder die URL. Wechseln Sie dann auf die Seite oder den
Beitrag, in den Sie die Datei einbinden mochten und fligen _ - —
. . . . . Beschreibung ‘2021 10 23 Lezemeisterinnen 2
Sie den Link einfach Uber Strg + v ein.
Datei-URL ‘ https://loslesen.noebib.at/wp-cd

[ URL in Zwischenablage kopieren

Hinweis
Bitte fligen Sie den Link NICHT Uber das Symbol

zum Einfligen von Links ein. Dann kann Wordpress
die Datei nicht entsprechend verarbeiten.

ﬂ.; Dateien hinzufiigen

Absatz B I = E # =
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El

Link einfiigen/édndern

Gib die Ziel-URL ein

wre (| ]

Link-Text |

_ Link in einem neuen Tab &ffnen
Oder verlinke auf bestehende Inhalte

Suchen

Audio-Dateien und Videos einfligen




EIN PRAXISBEISPIEL
Vom weiflen Blatt zur informativen und

ansprechenden Website




5.Vom weiflen ,,Blatt“ zur informativen
und ansprechenden Webseite - ein Pra-
Xisbeispiel

Zum Abschluss erstellen wir gemeinsam eine Seite Verleih”.
Dort schauen wir uns noch einmal Schritt fur Schritt an,

WIE....

ein Seitenbild eingefligt wird,

Inhalte mittels Akkordeon gegliedert werden,
das Team vorgestellt wird,

eine Buchempfehlung eingebunden werden kann
die Medienliste Neuzugange eingefligt wird.

Wir beginnen damit, eine neue Seite anzulegen.
Uber ,Seiten“ > Erstellen” 6ffnen wir eine neue Seite und
benennen Diese mit ,Verleih®. Abb. 51. Seite erstellen

i# Mitarbeiter

Die Feature-Text-Box wird deaktiviert (das Hakchen
entfernt), weil wir diese flr die Seite, die wir erstellen, nicht
benotigen. Damit verschwindet der Reiter Feature-Text".
Nun schauen wir uns die Seiten-Attribute (Kastchen rechts)
an. Bei Eltern ist standardmaflig ausgewahlt: Hauptseite
(keine Ubergeordnete). Das belassen wir so.

Neue Seite erstellen

Titel hier eingeben ‘ Versffentlichen AV s

Speichemn Vorschau

¢ Status: Entwurf Bearbeiten

Seiteninhalt AV A
@@ Sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten

Einstellungen Inhalt (rechts) ‘Widgets (links) Inhalte breit (unten) m sofort veraffentlichen Bearbeiten

Feature-Text-Box

Duplicate
[J) Textbox anzeigen
veraffentlichen
globale ID
| Seiten-Attribute AV s

Eltern

| Hauptseite (keine Ubergeordnete) v |

Template

| Standard-Template v |

Reihenfolge

o]

Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab Hilfe
oben am Bildschirm.

Abb. 5.2. Erste Einstellungen

Ein Praxisbeispiel




Wenn wir Unterseiten erstellen mochten kdnnen wir eine
der anderen, bereits angelegten Seiten auswahlen. Dazu
einfach auf den Pfeil nach unten klicken, dann 6ffnet sich
die Liste mit allen bereits bestehenden Seiten.

Auch die Einstellung bei Template belassen wir. Wir arbei-
ten mit dem Standard-Template.

Nun kann die neue Seite schon einmal zwischengespeichert
werden. Dazu klicken wir im Kastchen Veroffentlichen auf
Speichern. Veroffentlicht wird die Seite erst, wenn alle
Inhalte eingestellt sind und wir mit dem Erscheinungsbild
zufrieden sind.

Gespeicherte Seiten kénnen in der Vorschau betrachtet
werden.

Nun wechseln wir in den Reiter Inhalt (rechts) und klicken
bei ,Seitenbild” auf ,,Bild hinzufligen®.

Ein Praxisbeispiel

Seite bearbeiten
Seitenentwurf ak‘lualisie

‘ Verleih
Permalink: https://nast.noebib.at/verleih/

Seiteninhalt

Einstellungen Inhalt (rechts) Widgets (links)

Feature-Text-Box

() Textbox anzeigen

Abb. 5.3. Darstellung in der Vorschau ansehen

:Verleih

Permalink: https://nast.noebib.at/verleih/

Seiteninhalt

Einstellungen Inhalt (rechts) Widgets (links)
Rechte Spalte

Seitenbild (Header + Vorschau)
Kein Bild ausgewsdhlt| Bild hinzufiigen

Seitenbild (schmal)

() Hohe des seitenbildes auf 300px reduzieren (Ausschnitt)

Seitenbild (Fullsize)

[T Headerbild geht Gber gesamte Breite und steht aberhal

Breadcrumb

Hinweis: Breadcrumb Navigation scllte auf der Startseite sov

(] aktivieren

Inhalt

Abb. 5.4. Seitenbild hinzuftigen




Damit gelangen wir in die Mediathek und wechseln gleich
in den Reiter ,Dateien hochladen®.

Es offnet sich ein neues Fenster, in dem Sie Dateien
auswahlen kénnen. Mit Klick auf den Button ,Dateien
auswahlen” gelangen Sie zur Ordnerstruktur Ihres Rechners.
Wahlen Sie nun das Bild aus, dass Sie als Seitenbild anzeigen
lassen mochten.

Flr unser Beispiel wahlen wir ein Bild, das auch im Format
1248 x 300 Pixel einen schonen Eindruck von der Blicherei
vermittelt. Wir reduzieren also die Hohe des Seitenbildes
auf z00px und weisen die Seite an, das Headerbild tber die
gesamte Breite anzuzeigen.

Auflerdem aktivieren wir die Breadcrumb.

Dann schauen wir uns das Ergebnis an:

Bild auswahlen
Dateien hochladen = Mediathek

Medien filtern

‘ Alle Bilder v ‘ ‘ Alle Daten  w

Abb. 5.5. Bild in Mediathek auswahlen

Seiteninhalt

Einstellungen Inhalt (rechts) Widgets (links) Inhaltg

Rechte Spalte

Seitenbild (Header + Vorschau)

Seitenbild (schmal)

IZI Hohe des Seitenbildes auf 300px reduzieren {Ausschnitt)

Seitenbild (Fullsize)

Headerbild geht Ober gesamte Breite und steht oberhalb der Fe

Breadcrumb

Hinweis: Breadcrumb Navigation sollte auf der Stariseite sowei bei B

(v aktivieren

Abb. 5.6. Einstellungen Inhalt rechts

Startseile > Verleih

Impressum  Datenschutz

Unterstitzt durch:

treffpunkt

wieoendsrenniicn [0 | BIBLIOTHEK

Abb. 57. Ansicht in der Vorschau nach Teilschritt 1

Ein Praxisbeispiel




Inhalt

Modul

Uber den Button ,Eintrag hinzufiigen" beginnen wir nun
mit dem Aufbau der Seite. Zunachst mochten wir noch
einmal auf die Offnungszeiten der Blicherei hinweisen. Text
Dazu wahlen wir das Modul ,frei formatierbarer Text, Bilder,
Bildergalerie”.

l frei formatierbarer Text, Bilder, Bildgalerie

l Q7 Dateien hinzufiigen

Absatz B I = = ¢ =

Formatev = — A v jl ¢ Q *E

Abb. 5.8. Modul ,frei formatierbarer Text"

Dann machen wir es uns ganz einfach. Wir fligen unsere
Offnungszeiten ein, ganz einfach dadurch, dass wir auf das
entsprechende Symbol klicken. Da es eine Schnittstelle
zu https://work treffpunkt-bibliothek.at gibt, werden die
Offnungszeiten gleich aus der Datenbank (ibernommen.

Text

17 Dateien hinzufiigen

Absatz *+x B I : =

[oeffnungszeiten]

Abb. 5.9. Offnungszeiten iber Schnittstelle einfligen

Jetzt sieht die Seite also so aus:

Stariseite > Verleih

Unsere Offnungszeiten
Di 16:00 —19:00 Uhr

Do 14:00 —17:00 Uhr

So 02:00 -12:00 Uhr

Impressum  Datenschuts

Diese Webseite wurde vom Land Niedersterreich treffpunkt

in Zusammenarbeit mit Treffpunkt Bibliothek erstell: Uriersizs dureh: N!m!nﬁsm"l%‘lrlg: m BIBLIOTHEK

Abb. 510. Ansicht Offnungszeiten
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Und nun beginnen wir mit dem Akkordeon. Wir klicken
wieder auf ,Eintrag hinzufiigen“ und wahlen diesmal
das Modul ,Uberschrift (Beginn eines Abschnitts)”. Die
Uberschrift lautet: ,Uber uns“. Wir klicken an, dass es sich bei
der Uberschrift um den Beginn eines Akkordeons handelt.

Wieder klicken wir auf ,Eintrag hinzufiligen“ und wahlen
diesmal das Modul ,Mitarbeiter",

Bei Klick in das Feld Mitarbeiter werden nun alle Mitarbeiter
angezeigt, die bereits angelegt wurden. In unserem Fall ist es
die Mio Maus. @ Es konnen nacheinander alle angelegten
Mitarbeiter ausgewdhlt werden, die auf der Seite dann
untereinander angezeigt werden.

Nun speichern wir unsere Seite wieder und schauen es uns
an. Das Akkordeon ist noch zugeklappt.

Modul

| Uberschrift (Beginn eines Abschnittas)

Titel

| Uber uns

Akkordeon

Akkordeon offen
O

Abb. 511. Uberschrift Akkordeon

Modul

| Mitarbeitar (einzeln od. mehrere)

Mitarbeiter

[ % Mio Maus |

Abb. 512. Mitarbeiter auswahlen

Startseite > Verleih

Unsere Offnungszeiten
Di 16:00 - 19:00 Uhr

Do 14:00 - 17:00 Uhr

So 09:00 -12:00 Uhr

Uber uns

Abb. 5.13. Ansicht erster Abschnitt des Akkordeons

Ein Praxisbeispiel




Mit Klick auf das Plus rechts neben der Uberschrift 6ffnet
sich dieser Teil des Inhalts und die Liste mit den Mitarbei-
ter:iinnen.

Startseite > Verleih

Di16:00 -19:00 Uhr
Do 14:00 -17:00 Uhr
S0 09:00-12:00 Uhr

Unsere Offnungszeiten @

Uberuns &)

Mio Maus
Buchstart-Team

Lieblingsbuch: ,Guten Morgen, schéner Tag*

Abb. 514. Ansicht Mitarbeiter bei gedffnetem Akkordeon

Nun erstellen wir einen weiteren Inhaltsblock tber Eintrag
hinzuftigen®. Wir wahlen wieder das Modul ,Uberschrift”
und flgen den Titel ,Blchereiordnung” ein.

In einem flinften Schritt (wir kennen es nun schon: ,Eintrag
hinzufiigen®) wird wieder das Modul ,frei formatierbarer
Text" gewahlt. Nun flgen wir die Blichereiordnung als Flief3-
text ein. Ein Blick auf die Seite bei gedffnetem Abschnitt
,Buchereiordnung™

Startseite > Verleih

Unsere Offnungszeiten
Di16:00 - 19:00 Uhr
Do 14:00 -17:00 Uhr
Onlinebil hel

S0 09:00 -12:00 Uhr

Uberuns @
Biichereiordnung © @

Anmeldung

Die Nutzung der Bucherei steht jedem Interessierten offen. Eine Anmeldung muss ausgefullt und ein
Lichtbildausweis muss vorgewiesen werden. Bei Kindern bis zum vollendeten 14. Lebensjahr ist die Unterschrift

des Erziehungsberechtigten erforderlich. Mit der Anmeldung wird diese Blchereiordnung anerkannt.
Datenschutz

Durch Ihre Unterschrift auf der Anmeldung erklaren Sie sich dazu bereit, dass die erhobenen Daten mittels EDV
erfasst werden. Wir garantieren Ihnen, dass |hre Daten vertraulich behandelt und ausschlieBlich zur
Buchereiverwaltung verwenden werden. Anderungen des Namens oder der Anschrift sind der Blcherei

mitzuteilen. Sollten Sie ihre Berechtigungskarte verloren haben, bitten wir Sie uns dies gleich zu melden.
Entlehnung

Jeder Benutzer und jede Benutzerin erhalt bei der Anmeldung eine nicht Ubertragbare Berechtigungskarte.
Diese ist bei jeder Entlehnung mitzubringen. Die Anzahl der zu entlehnenden Medien kann vom Bulchereiteam
begrenzt werden.

Die Entlehnfrist betrégt 3 Wochen fur Blcher, HérbUcher, Tonies und Tonieboxen und 1 Woche fir DVD's, Spiele

und Zeitschriften. Wird diese Frist Uberschritten ist eine SdumnisgebUhr zu entrichten. Die Entlehnfrist kann in

Abb. 515. Ansicht Akkordeon gedffnet
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So konnen Sie also auch viele Inhalte fur Ihre Leser:innen so
strukturieren, dass sie immer die flr sie gerade relevanten
Informationen finden.

Als letzter Schritt bei ,Inhalte rechts” fehlt jetzt noch die
GebUhrenordnung. Die Geblhrenordnung liegt in Ihrer
Bibliothek wahrscheinlich als Tabelle vor. Gerne kénnen
Sie die GebUhrenordnung in Tabellenform als PDF zum
Download anbieten. Unter dem Gesichtspunkt der Barriere-
freiheit ist es jedoch zusatzlich wichtig, alle Inhalte als Text
in Ihre Seite einzufligen. Nutzen Leser:innen ein Programm,
das lhnen die Inhalte der Seite vorliest, findet dieses
Programm keinen Text zum Vorlesen, wenn nur eine Grafik
oder ein PDF eingebunden ist.

Sie werden in Thren Werkzeugen kein Symbol zum Erstellen
einer Tabelle finden. Bitte binden Sie auch keine aus Word
herauskopierte Tabelle ein. Wir sind bereits kurz darauf
eingegangen, dass die vorliegende Website sich dem jewei-
ligen Bildschirm des Besuchers anpasst. Eine Tabelle kann
sich nicht anpassen.

WIR GEHEN ALSO FOLGENDERMASSEN VOR:
Wir wahlen wieder das Modul Uberschrift und vergeben
den Titel ,,Gebiihrenordnung®.

Das folgende Modul ist wieder ,frei formatierbarer Text".

Es dient der Lesbarkeit im Web, Inhalte gut zu struk-
turieren. Nutzen Sie also gerne ZwischenUberschriften
oder Formatierungshilfen wie Fettschrift oder das Format

.highlight.

Ein Praxisbeispiel

Gebiihrenordnung

Einschreibgebiihr: € 2,00
Verleihdauer

Bucher: 3 Wochen
Zeitschriften: 1 Woche
DVDs: 1 Woche
Horbucher: 2 Wochen

Tonies: 2 Wochen

Es ist jeweils 1 Verldngerung méglich.

Jahresgebiihren

Kinder: €10,00
Erwachsene: € 20,00
Familien: € 30,00

Bandgebiihren

Kinder

Blcher: € 0,40

DWDs: € 1,00
Hérblcher/Tonies: € 0,50

Ewachsene

Bucher: € 0,60

DwDs: € 2,00
Hoérbucher/Tonies: € 1,00

Abb. 516. Ansicht Gliederung
Gebuhrenordnung




Nun konnen wir unsere Seite noch mit weiteren Informa-
tionen anreichern.

Als Erstes bauen wir ein Widget mit einem Buchtipp ein.
Dazu klicken wir auf den Reiter Widgets. Einen Titel lassen
wir im vorliegenden Fall weg, da bei allen Beitragen (auch
Buchtipps) die Kategorie automatisch mit angezeigt wird.
Als Inhaltstyp wahlen wir ,Neuigkeiten - Slider (Beitrage/
Buchtipps) aus. Anschliefend kann die Anzahl der
dargestellten Beitrage/Buchtipps noch reduziert werden.
In unserem Fall lassen wir nur 1 Buchtipp anzeigen.

Nun wird automatisch eine Vorschau des aktuellsten
Buchtipps auf der Seite angezeigt.

Ganz zum Schluss werden wir jetzt noch unterhalb des
Inhalts unsere Medienliste mit den Neuzugange anzeigen
lassen.

Zur Erinnerung: Um Medienlisten des Opacs in die eigene
Seite einbauen zu konnen muss zunachst die Katalog-
kennung im Customizer eingetragen werden (siehe dazu
,Customizer” auf Seite 5).

In unserem Fall gibt es bereits eine Medienliste mit einer
Auswahl neuer Medien. Diese werden wir nun in die Seite
integrieren. Dazu wechseln wir in den Reiter ,Inhalte breit".

Zunachst wird der Titel (die Uberschrift des Inhalts)
eingetragen: ,Neu eingetroffen”. Als Inhaltstyp wahlen wir
aus: ,Eingebettete Medien".

Dann kopieren wir uns aus der Medienliste den Namen der
Liste und fligen diesen bei BVS Alias ein.

Seiteninhalt

Einstellungen Inhalt (rechts) Widgets (links)
Linke Spalte
Inhalt

Titel

Inhal

Typ

‘ Meuigkeiten - Slider (Beitrdge/Buchtipps)

Beitragsarten *

alle
Beitrage
Buchtipps

Anzahl Beitrige

Es werden die aktuellsten Beitrige angezeigt.

E

Abb. 517. Einstellung Widget/Buchtipps

feninhalt

stellungen Inhalt (rechts) Widgets (links)
stein - Inhalt

Titel

Inhalte breit (unten)

| Meu eingetroffen

Modul

| Eingebettete Medien

BVS Alias

’ auswah\-nsuer-medlsrﬂ

Abb. 518. Inhalte breit/Medienliste
einfligen

https://www.eopac.net/mmt-hofstetten-gruenau/medialist/ENENELIE LI gl iy s [T

Abb. 519. Link Medienliste / BVS Alias ermitteln
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Alternativ kann auch der vollstandige (!) Link zu einer
Medienliste des Littera-Opacs bei LITTERA URL eingegeben
werden.

Damit ist unsere Seite ,Verleih® mit vielen Informationen,
Ubersichtlich fir den Leser/die Leserin aufbereitet, fertig.

Unsere Offnungszeiten
Di 16:00 - 19:30 Uhr
Do 14200 - 17:00 Uhr

S 09:00 — 1200 Uhr

Uber uns

Blichereiordnung

Gebiihrenordnung

taucht mit uns inodie \ et

beliebter Mensch

freunde eim.

rnpfick - ent steigt  Hans

—+ Lietails

Neu eingetroffen

Jde.wu { L[ BeHetristik

[0 kirderund Jugend

s Ahistory of us - erst auf Luis und Lena (2)
| é’f“’?( den zweiten Blick Der Zwerg des Zorns
'| Roman

Winkler, Thomas

A=l Luis' beirn Fulballspielen
uber emen DaumengroBen

Ehrlich

Abb. 5.20. Ansicht vollstandige Seite ,Verleih"
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{13 Kinder und Jugend

Meins! Drachen teilen




Wenn uns die Seite so gefallt, kann sie veréffentlicht werden.
Dazu gehen wir in die Infobox ,Veroffentlichen™ und klicken

auf den gleichnamigen Button.

¥ status: Entwurf Bearbeiten

Veroffentlichen AW A

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
(';) Revisionen: 19 Anzeigen
fi Sofert veraffentlichen Bearbeiten

Duplicate

In den Papierkorb verschisben

Veroffentlichen

Abb. 5.21. Seite veroffentlichen

Als letzten Schritt werden wir die Seite noch unserem
HauptmenuU hinzufligen.

Dazu wechseln wir zum MenUpunkt ,,Design® >  Customi- Profil
zer* und 6ffnen den Bereich ,MenUs".

Themes

Website-Informationen

Meniis

Homepage-Einstellungen

Social Media

MNewsletter

Texte

Abb. 5.22. Reiter MenUs im Customizer
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Dort 6ffnen wir das Hauptmenu und klicken auf ,,Eintrage
hinzufiigen®. Wir sehen dann rechts alle Seiten und kénnen
die Seite Verleih” mittels Klick dem MenU hinzuftigen.

Deine Anpassungen fir » Menis
- Individuelle Links v
Hauptmenu
Seiten A
MName des Meniis
Hauptmendi -+ Startseite Startseite
) + Aktuelles Beitragsseite
Startseite Startseite X
) . + Verleih Seite
Aktuelles Beitragsseite X
. ) - 10 Jahre Buchstart Seite
Termine Seite X
o . ) + Gewinnspiel Seite
Die Bibliotheken stellen sich vor Seite X
Buchtipps Seite X Meue Seite erstellen =+ 0K
PP
eAngebote Seite X Beitrige -
Buchstart Seite X
MNewsletter v
Umordnen X Eintr3ge hinzufigen Kategorien -

Abb. 5.23. Seite ,Verleih® dem Hauptmeni hinzuflgen
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